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EDITAL 010/2025/GS/SEMEC-QUERENCIA/MT

Dispde sobre o Processo Seletivo para Contratos e Aulas
Excedentes dos Cargos de Professor, Técnico Administrativo
Educacional, Auxiliar de Turma e Apoio Administrativo
Educacional na Rede Municipal de Ensino para o ano letivo
de 2026 e demais providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO no uso de suas atribuicdes legais e,
considerando a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional n°. 9.394/96 e a Lei Municipal
Complementar n. 81/15, torna publico o presente Edital que estabelece instrucfes destinadas a
realizacdo de Processo Seletivo, visando a contratacdes temporarias para exercer as fungdes de
Professor de Pedagogia, com as opc¢des de atuacdo na Educacdo Infantil ou Ensino
Fundamental, Professor de Educacdo Fisica, Auxiliar de Turma, Técnico Administrativo
Escolar, Agente de Nutri¢do Escolar, Agente de Limpeza Escolar, Agente de Manutenc¢do
Escolar e Vigia Escolar, pertencentes a Rede Municipal de Ensino para o ano letivo de 2026 de

acordo com as normas instituidas neste Edital.

1 Disposicdes Preliminares

1.1 O Processo Seletivo é destinado a selecionar profissionais para atuarem em instituicdes da
Rede Publica Municipal de Ensino, exclusivamente para atender a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico, em substituicdo a servidores efetivos ocupantes de cargos
comissionados, servidores em licengca sem vencimentos, licenca prémio, auxilio doenca e
demais afastamentos elencados na legislagdo em vigor e aulas livres suprindo as aulas ou
fungdes existentes em todo o territorio do municipio, mediante Contrato em Regime Especial
e/ou aulas excedentes, de/ou superior a 90 dias.
_________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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1.2 O pessoal contratado nos termos da Lei estard vinculado ao Regime Geral de Previdéncia

Social, cujas contribuicdes serdo recolhidas durante a vigéncia da contratagéo.

1.3 De acordo com o cargo, as provas poderdo incluir Prova de Titulos, Prova de Multipla
Escolha, Prova Dissertativa e Prova de NocOes Bésicas de Informética, conforme descrito no

capitulo 5 (cinco) deste Edital.

1.4 Para contrato de Técnico Administrativo Escolar, Auxiliar de Turma, Agente de
Nutri¢do Escolar, Agente de Limpeza Escolar, Agente de Manutencao Escolar e Vigia Escolar €

vedado a acumulacdo deste cargo com qualquer outro cargo (municipal, estadual ou federal),
independentemente da carga horaria.

1.5 Antes de se inscrever neste Processo Seletivo, o candidato deve observar as condicGes e as
prescricOes deste Edital e certificar-se de que preenche ou preenchera todos os requisitos

exigidos.

1.6 Ao realizar e finalizar a inscricdo, o candidato manifestara sua concordancia com todos 0s

termos deste Edital sobre o qual ndo poderé alegar desconhecimento.

1.7 A participacdo dos candidatos no Processo Seletivo ndo implica obrigatoriedade na sua
contratacdo, ocorrendo apenas expectativa de convocacdo e contratacdo. Fica reservado a
SEMEC o direito de proceder as contratacbes em nimero que atenda ao interesse e as
necessidades do servico, obedecendo rigorosamente a ordem de classificacdo final e ao prazo de

validade dele.

1.8 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo de todos os atos
referentes a este  Processo  Seletivo por meio do endereco eletrbnico

https://www.querencia.mt.qgov.br/# , site oficial da Prefeitura Municipal de Queréncia, MT.

1.9 Cabera a SEMEC executar o Processo Seletivo.

1.10 A Secretaria de Educagao nomeara a Comisséo responsavel pelo acompanhamento do Processo
Seletivo, composto por:

| - Secretaria Municipal de Educacao: Marciele Eidt;
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Il - Profissionais da Secretaria Municipal de Educacgao: Ana Carolina Ferreira Costa, Danielle Alves Paes
Costa e Tatiane Schneider Neukamp;

Il - Representante da Educacao Infantil: Maria Lucia de Almeida;

IV - Representante do Ensino Fundamental: Daniela da Silva Santos;

V - Representante do Conselho Municipal de Educagao: Marcia Ulrich;

VI - Representante do SINTEP- Subsede de Queréncia: Everson Rodrigo Tatto;

VIl - Representante do Téchico Administrativo: Juliana Fogaca Pereira Zonta.

1.11 O Prazo de validade deste Processo Seletivo € de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por

mais um ano, a critério da Administracdo, por necessidade ou interesse da Prefeitura.

2 Cronograma

2.1 Este processo seletivo serd composto das seguintes etapas:

Data Etapa

Até 03 de outubro. Publicacdo do Edital.

03 a 15 de outubro. Periodo de inscri¢cbes com envio de
documentacéo.

17 de outubro. Divulgacéo dos inscritos.

09 de novembro — Matutino, 8 Prova objetiva e dissertativa.

horas.

09 de novembro — Vespertino, 14  Prova Nog¢des Basicas em Computacdo para

horas. Técnico Administrativo.

10 de novembro. Divulgacdo de Gabarito provas objetivas.

10 a 12 de novembro. Recursos do gabarito, caso houver.

17 de novembro. Respostas de recursos e novo gabarito, caso
houver.

02 de dezembro. Edital de Resultado da Prova Dissertativa e do
Resultado Classificatorio.

02 a 05 de dezembro. Periodo de Recurso da Prova Dissertativa e do
Resultado Classificatorio, caso houver.

09 de dezembro. Resultado Final.

2.2 Todas as datas e os horarios comunicados neste Edital seguem o hordrio oficial de Brasilia.

3 Cargos, Funcoes e Vagas.
3.1 Dos Cargos e Vencimento
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Cargo Carga | Vencimento Exigéncia
Horéria Minima

Professor de Pedagogia 30 h/s | R$5.534,46 Superior completo
Pedagogia

Professor de Educacéo Fisica 30h/s | R$5.534,46 Superior Completo
Educacdo Fisica e CREF

Técnico Administrativo Escolar 30 h/s | R$2.986,17 Médio Completo

Auxiliar de Turma 30h/s | R$2.170,28 Médio Completo

Agente de  Manutencdo de | 30h/s | R$2.363,76 Fundamental Completo
Infraestrutura Escolar

Agente de Nutri¢do Escolar 30 h/s | R$2.363,76 Fundamental Completo
Agente de Limpeza Escolar 30 h/s | R$2.363,76 Fundamental Completo
Vigia Escolar 30h/s | R$2.459,13 | Fundamental Completo

3.2 As exigéncias e atribuices de cada cargos estdo descritas no Anexo | deste Edital.

3.3 A participagdo dos candidatos neste processo seletivo ndo implica obrigatoriedade na sua
contratacdo, ocorrendo apenas expectativa de convocagao e contratacdo. Este processo seletivo
tem como objetivo criar um cadastro de reserva para vagas temporaria que atendam excepcional
interesse publico. A convocacdo ocorrerda conforme a conveniéncia e a necessidade da
Administragdo observando rigorosamente a ordem de classificacdo, as disposices legais
pertinentes, as condicdes deste edital, o prazo de validade deste processo seletivo simplificado,
a comprovacao da autenticidade dos documentos apresentados na contratacdo e a aprovacao na

avaliacdo médica sobre a saude fisica e mental do candidato.

4. Das Inscricbes
4.1 As Inscricdes para o cargo de Professor de Educacdo Fisica e Professor de Pedagogia,

com as opcdes de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental serdo efetuados pelo link:

https://forms.gle/\VV780fUhGphmP4rDqg9

4.2 As inscri¢Oes para o cargo de Técnico Administrativo Escolar e Auxiliar de Turma seréo

efetuadas pelo link:

https://forms.gle/Q8fuJatY AJ9pxBn68
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4.3 As inscricOes para o cargo de Agente de Nutri¢do Escolar, Agente de Limpeza Escolar,

Agente de Manutengao Escolar e Vigia Escolar serdo efetuadas pelo link:

https://forms.gle/7UcbgY FoJauGu4Ju6

4.4 As inscricbes deverdo ser efetuadas entre 03/10/2025 a 15/10/2025 (horéario oficial de
Brasilia), nos links acima relacionados. O preenchimento da inscricdo dentro do prazo é de
inteira responsabilidade do candidato que, se deixar para a Ultima hora e haver alguma
instabilidade de internet ou do sistema, a Prefeitura ndo se responsabilizara pelo ocorrido, ndo

havendo prorrogacao de prazo.

4.5 Para participar do Processo Seletivo Simplificado, o candidato deve ser brasileiro nato,

naturalizado ou com visto de trabalho vigente.

4.6 Para o Cargo de Professor de Pedagogia, o candidato devera escolher somente 01 (uma)
area de atuacdo, Educacdo Infantil ou Ensino Fundamental, com a opcdo de atuacdo no ato

da inscricdo, conforme disposto no formulario de inscrigéo.

4.7 Para o Cargo de Técnico Administrativo Educacional e o Cargo de Auxiliar de Turma o
candidato devera escolher somente 01 (uma) area de atuacao.

4.8 Para o Cargo de Apoio Administrativo Escolar o candidato devera fazer somente 01 (uma)
opcao, entre Agente de Nutricdo Escolar, Agente de Limpeza Escolar, Agente de Manutengdo

Escolar e Vigia Escolar.

4.9 Caso o candidato fizer mais de 01 (uma) inscricdo, valera a Gltima feita, sendo as demais

canceladas.

4.9.1 O candidato que se inscrever para mais que um cargo na mesma inscricdo terad

automaticamente sua inscri¢do anulada.

4.9.2 Seré aceita somente 01 (uma) inscri¢do por e-mail e por CPF.

4.10 Todas as informagdes constantes na ficha de inscricdo que demandarem comprovagao
(conforme pedido na propria ficha de inscricdo) deverdo ser anexadas no ato de inscricdo, em
anexo unico.
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4.10.1 A autenticidade das documentacdes apresentadas na inscri¢cdo devera ser comprovada no
ato da contratacdo.

4.10.2 Caso a autenticidade de algum documento obrigatério ndo for comprovada, o candidato
sera automaticamente desclassificado e o proximo candidato classificado sera imediatamente
convocado.

4.11 Apos a conclusédo da inscrigdo ndo sera possivel incluir ou alterar informag6es na inscri¢do

realizada.

5. Das Provas e dos Critérios de Desempate

5.1 O certame contard com prova objetiva para candidatos de todos os cargos, prova de titulos
para os cargos de Professor de Pedagogia, Professor de Educacdo Fisica, Auxiliar de
Turma e de Técnico Administrativo Educacional, prova dissertativa para o cargo de
Professor de Pedagogia, Professor de Educacéo Fisica e Auxiliar de Turma e prova pratica
de nocles bésica de informatica para o cargo de Técnico Administrativo Educacional —

Administracao Escolar.

5.1.1 A prova objetiva, a prova dissertativa e a prova pratica sao de carater eliminatério. O

candidato que ndo obtiver nota minima de 50% em cada prova sera reprovado.

5.1.2 A prova sera classificatoria para os candidatos que obtiverem 50% ou mais em todas as

provas de carater eliminatoria.

5.2 Os candidatos, independente do cargo para o qual se inscreveram, deverdo se apresentardo
no dia 09 de novembro, no minimo meia hora (30 minutos) antes do inicio da prova escrita que

tera inicio as 8h (oito horas) e sera realizada na dependéncia da EMEB Alegria do Saber.

5.2.1 O horario e a duracao de cada prova estdo expostos no quadro a seguir:
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Cargo/Funcéo | Inicio | Fim
Prova Escrita

Professor de Pedagogia, Professor de
Educacdo Fisica e Auxiliar de Turma. 8h (oito horas) 11h (onze horas)

Técnico  Administrativo  Escolar,
Agente de Nutri¢do Escolar, Agente de 8h (oito horas) 10h (dez horas)
Limpeza Escolar, Agente de
Manutengao Escolar e Vigia Escolar.

Prova Pratica

Técnico Administrativo - Administracdo|  Inicio: 15h (quinze horas).

Escolar. Todos os candidatos deveréo ficar em sala restrita
até o ultimo grupo de candidatos iniciar a prova.
Tendo cada grupo 1h (uma hora) para executar a
prova.

5.2.2 Os portdes do local de prova serdo fechados rigorosamente as 8h (oito horas), sendo

vedado a entrada de candidatos apds este horario.

5.2.3 Os candidatos que chegarem atrasados ou faltarem serdo desclassificados.

5.2.4 Os candidatos somente serdo admitidos em sala de prova para fazer a prova escrita e/ou

pratica munido de Documento Oficial com foto, desde que a foto for facilmente reconhecivel.

5.2.4.1 Serdo aceitas carteiras expedidas pelos comandos militares, pelas secretarias de
seguranga publica, pelos institutos de identificagdo, pelos corpos de bombeiros militares, pelos
orgéos fiscalizadores de exercicio profissional, passaporte brasileiro, certificado de reservista,
carteira de trabalho com foto, desde que atualizada, carteira de habilitacio e RG com foto,

podendo ser digital.
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5.2.4.2 Caso o candidato ndo puder entregar 0 documento por motivo de roubo ou perda, ele
devera apresentar documento que ateste registro da ocorréncia em 6rgéo policial, expedido no
maximo, a 30 (trinta) dias. Neste caso ele deve ser identificado por 2 (duas) testemunhas no
local de prova. Caso ndo tiver testemunhas que o reconhecam, serd tirada foto digital do

candidato e sua prova serd aceita provisoriamente até a comprovacao de sua identificacéo.

5.2.5 O Candidato ndo deve portar nenhum dispositivo eletrénico, como telefone ou reldgio
ligado a qualquer dispositivo.

5.2.6 Bolsas, celulares (desligados e sem alarmes), estojos, mochilas, bonés, 6culos de sol e
demais objetos pessoas deverdo ser colocados em um local reservado pela organizagéo na frente
da sala, ndo podem do ficar nos bolsos do candidato. Somente canetas transparentes (preta ou

azul), lapis preto liso e borracha limpa poderdo ficar sobre a carteira.

5.2.6.1 A Prefeitura ndo se responsabilizara por perda ou qualquer dano a pertences pessoais
dos candidatos.

5.2.6.2 Nao sera permitida qualquer comunicacdo entre os candidatos durante a prova, nem a

utilizacdo de calculadora, livro, régua de calculo, impressos ou qualquer material de consulta.

5.2.7 Néo sera permitida a entrada de candidato no ambiente da prova portando armas, mesmo

com documento de porte.

5.2.8 O candidato que faltar com respeito com qualquer membro da equipe de aplicacdo de

prova ou com demais candidatos serd imediatamente desclassificado.

5.2.9 O candidato somente podera se retirar da sala de realizacdo das provas por desconforto
pessoal ou para ir aos banheiros, sempre acompanhado por um fiscal credenciado. Nestes casos,

ndo havera acréscimo do horario oficial das provas.
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5.2.9.1 O Candidato devera permanecer na sala por, no minimo, 01h (uma hora) ap6s o inicio da

prova.

5.2.10 Apds a entrega da prova o candidato ndo podera voltar a sala e hipdteses alguma, nem ter
acesso ao seu caderno de resposta.

5.2.11 O cartdo de respostas ndo podera ser retirado da sala em nenhuma circunstancia, durante

a realizacéo da prova.

5.2.12 Caso algum dos itens mencionados acima forem descumpridos, o candidato ndo podera

fazer ou continuar fazendo a prova e sera imediatamente desclassificado.

5.2.13 Sera desclassificado o candidato que ndo assinar a ficha de presenca na sua chegada, ndo
entregar o Cartdo de Respostas ao término destinado para a realizacdo das provas ou que
descumprir as instrucdes contidas nos Cadernos de Questbes e Caderno de Respostas, incluindo

a assinatura do candidato no Cadernos de Respostas.

5.3 O contetdo das questbes de multipla escolha envolverdo conhecimentos relacionados
Matematica, Lingua Portuguesa, Administracdo Publica, Conhecimentos Gerais/Atualidades e

Conhecimento Especifico para cada cargo.

5.3.1 Os contetudos programaticos para cada cargo e fungdo estdo descritos no Anexo Il deste
Edital.

5.4 Os candidatos responderdo as questdes com caneta esferografica transparente, de tinta azul

ou preta.

5.5 E de responsabilidade de cada candidato verificar que o Caderno de Questdes esta

compativel com seu cargo de Inscricéo.
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5.6 No caderno de respostas, questdes com rasura serdo anuladas.

5.6.1 Cada candidato tera direito a 01 (um) caderno de respostas.

5.7 Apos o término da prova o caderno de questdes somente poderé ser levado para fora da sala
de prova 30 min (trinta minutos) antes do horério oficial de término da prova ou quando todos
os candidatos tiverem terminado a prova e entregue o caderno de resposta (se for antes dos 30

minutos do término oficial).

5.8 Os candidatos ao cargo de Professor de Pedagogia, tanto na opcdo Educacdo Infantil
quanto na opc¢do Ensino Fundamental, Professor de Educacéo Fisica e Auxiliar de Turma,
fardo Prova Objetiva com 20 questdes, Prova Dissertativa com 01 (uma) questdo e Prova de

Titulos com a pontuacdo conforme quadro abaixo:

PROVA ESCRITA PRS)FE§SOR DE PEDAGOGIA, PROFESSOR
DE EDUCACAO FISICA E AUXILIAR DE TURMA
] Prova Objetiva
Area de Conhecimento Quantidade de Questdes Peso por questao
Matematica 05 1,0
Lingua Portuguesa 05 1,0
Administracdo Publica 02 1,0
Conhecimentos Gerais 02 1,0
Conhecimento Especifico 06 1,0
Total da Prova Objetiva 20,0
Questdo Dissertativa \ 01 4,0
Total da Prova Escrita 24,0

5.8.1 Cada questdo da Prova Obijetiva tera 04 (quatro) opgoes de resposta.

5.8.2 Na Prova Dissertativa todos os candidatos comecam com a nota quatro (4,0), dentre o0s

critérios abaixo relacionados, sendo descontados 0,1 por cada observacao:
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PROVA DISSERTATIVA - PROFESSOR DE PEDAGOGIA,
PROFESSOR DE EDUCACAO FISICA E AUXILIAR DE TURMA.
Critério Pontuacéo Inicial

Legibilidade 0,4

Clareza e Organizagéo 0,4

Coeséo e Coeréncia 0,4

Lingua Portuguesa 0,8
Argumentagéo 1,0
Dominio de Conteudo 1,0

Total de pontos 4,0

* A resposta que nao tiver relacdo clara com a proposta sera desclassificada, ficando o
candidato com nota final 0,0.

5.8.3 Somente havera contagem de titulos para os candidatos que obtiverem no minimo 50% de
acertos na Prova Objetiva (minimo de 10 pontos) e na Prova Dissertativa (minimo de 2,0

pontos). A pontuagdo estd nos quadros abaixo, ndo sendo cumulativa, contando somente o titulo

mais alto:
PROVA DE TITULOS - PROFESSOR DE PEDAGOGIA E
PROFESSOR DE EDUCA(}AO FISICA.
Formacéo Nivel Pontuacéo
Stricto Sensu Doutorado 7,0
Pds-graduacao Mestrado 6,0
Lato Sensu Especializacdo 4,0

5.8.3.1 Somente sera computada a pontuacdo que for acompanhamento por documentacédo

exigida anexada a inscricao.

5.8.3.1 A Prova de Titulos do Auxiliar de Turma sera:

PROVA DE TITULOS - AUXILIAR DE TURMA
Formacéao Nivel Pontuagéao
Matriculado em qualquer semestre do| Graduacao 4,0
curso de Pedagogia.
Ensino Superior Completo — Pedagogia. | Graduacao 6,0
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5.8.4 A pontuagdo final do candidato sera construida com a soma das 03 (trés) provas: Prova

Obijetiva, Prova Dissertativa e Prova de Titulos.

5.8.5 Havendo empate na pontuacéo final, os critérios de desempate serdo por 01 (um) critério,

de forma decrescente, conforme quadro abaixo:

CRITERIO DE DESEMPATE - PROFESSOR DE PEDAGOGIA,
PROFESSOR DE EDUCACAO FISICA E AUXILIAR DE TURMA

1. Idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos completos, até o dltimo dia
de inscricdo, nos termos da Lei Federal 10.741/03, com preferéncia ao
de idade mais elevada, entre estes.

2. Maior nota na prova dissertativa.
3. Maior nota na prova objetiva.
4. Maior idade.

5.9 Os candidatos ao cargo de Técnico Administrativo Educacional — Administracéo
Escolar fardo Prova Objetiva com 20 questBes, Prova Pratica de Noc¢des Basica de Informatica

e Prova de Titulos com a pontuacdo conforme quadro abaixo:

PROVA OBJETIVA TECNICO ADMINISTRATIVO
EDUCACIONAL — ADMI NISTRA(;AO ESCOLAR
Area de Conhecimento Quantidade de Questdes Peso por Questéo
Matematica 05 1,0
Lingua Portuguesa 05 1,0
Administracdo Publica 02 1,0
Conhecimentos Gerais 02 1,0
Conhecimento Especifico 06 1,0
Total da Prova Objetiva 20,0

5.9.1 Cada questdo da prova objetiva tera quatro (04) opcdes de resposta.

5.9.2 A Prova Prética de Nogdes Basica de Informéatica serd composta por 2 questbes. A

primeira com resposta em Word, a segunda em Excel.

5.9.2.1 Os candidatos ficardo em sala restrita até forem chamados para fazer a prova.
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5.9.2.2 Todos os candidatos deverdo permanecer no local da prova até o término do tempo

oficial de realizacéo

5.9.3 Todos os candidatos comecam com a nota 6,0 (seis), dentre os critérios abaixo

relacionados, sendo descontados 0,1 (um décimo) por cada observacgéo:

ADMINISTRACAO ESCOLAR

PROVA PRATICA DE NOCOES BASICAS DE INFORMATICA PARA O
CARGO DE TECNICO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL -

Critério | Pontuagio Inicial

Questdo 1

Layout/Organizacdo/Digitacéo 1,0
Adequacdo a Proposta/Producdo Textual e Lingua Portuguesa 2,0
Questéao 2

Layout/Organizacdo/Digitacéo 2,0
Clareza de Ideias e Lingua Portuguesa 1,0
Total de pontos 6,0

5.9.3.1 Os candidatos aprovados (50% ou mais de acertos) na Prova Objetiva terdo sua prova

pratica corrigida.

5.9.4 Somente havera contagem de titulos para os candidatos que obtiverem no minimo 50% de

acertos na Prova Objetiva (minimo de 10 pontos) e na Prova Pratica (minimo de 3,0 pontos).

5.9.4.1 Somente serd computada a pontuacdo que for acompanhamento por documentagdo

exigida anexada a inscricao.

5.9.4.2 A pontuacdo esta no quadro abaixo, ndo sendo cumulativa, contando somente o titulo

mais alto:

PROVA DE TITULOS TECNICO ADMINISTRATIVO
EDUCACIONAL — ADMINISTRACAO ESCOLAR

Nivel Graduacéo Pontuacao
Administracdo de Empresa ou 50
Graduacao Pedagogia.
Outra Formacgao 3,0

Rua Itelvino Trevisol n°128, Setor C — Fone: (066)3529-1710/3529-2046

e-mail: semec.querencia@hotmail.com
CEP 78.643.000

Queréncia - MT



mailto:semec.querencia@hotmail.com
http://www.querencia.mt.gov.br/

Estado de Mato Grosso
SECRETARIA MUNICIPAL DE

EDUCACAO, DESPORTO, LAZER E CULTURA
‘ m ﬁ P Prefeitura Municipal De Queréncia
CNPJ 37.465.002/0001-66

www.querencia.mt.gov.br

Secretaria Municipal de
Educagdo, Desporto, Lazer e Cultura

5.9.5 A pontuacdo final do candidato serd construida com a soma das 03 (trés) provas: Prova

Obijetiva, Prova de Titulos e Prova de NocGes Basicas de Informaética.

5.9.6 Havendo empate na pontuacéo final, os critérios de desempate serdo por 01 (um) critério,

de forma decrescente, conforme quadro abaixo:

CRITERIO DE DESEMPATE
TECNICO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
ADMINISTRACAO ESCOLAR

1. Idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos completos, até o dltimo dia
de inscri¢éo, nos termos da Lei Federal 10.741/03, com preferéncia ao de
idade mais elevada, entre estes.

2. Maior nota na Prova Prética
3. Maior nota na Prova Objetiva
4. Maior idade.

5.10 Os candidatos ao cargo de Apoio Administrativo Escolar, nas fungbes de Limpeza,
Nutricdo, Manutencao e Vigia, fardo prova objetiva com 10 questdes e prova de titulos com a

pontuacdo conforme quadro abaixo:

PROVANOBJ ETIVA - APOIO ADMINISTRATIVO ESCOLAFS NAS
OPCOES AGENTE DE LIMPEZA, AGENTE DE NUTFAQIQAO,
AGENTE DE MANUTENCAO E AGENTE DE VIGILANCIA

Area de Conhecimento Quantidade de Questdes Peso por Questdo

Matematica 05 1,0

Lingua Portuguesa 05 1,0

Administracdo Publica 02 1,0

Conhecimento Especifico 03 1,0

Total da Prova Objetiva 15,0

5.10.1 Cada questdo da prova objetiva tera 03 (trés) opcGes de resposta.
5.101.2 A pontuacdo final do candidato levard em conta, somente a prova objetiva.

5.10.3 Havendo empate na pontuacéo final, os critérios de desempate serdo por 01 (um) critério,
de forma decrescente, conforme quadro abaixo:
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CRITEF\:IO DE DESEMPATE - APOIO ADMINISTRATIVO NAS
OPCOES AGENTE DE LIMPEZA ESCOLAR, AGENTE DE
NUTRICAO ESCOLAR, AGENTE DE MANUTENCAO

ESCOLAR E VIGIA ESCOLAR.
1. Idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos completos, até o ultimo dia
de inscri¢do, nos termos da Lei Federal 10.741/03, com preferéncia ao
de idade mais elevada, entre estes.

2. Maior nota nas questdes de Matematica e Lingua Portuguesa (Questdes
1-10).
3. Maior idade.

5.11 Para todos o0s cargos, 0s gabaritos oficiais das provas objetivas serdo publicado no site

oficial da Prefeitura no dia 10 de novembro de 2025.

5.11.1 O candidato que quiser interpor recurso do gabarito podera fazé-lo até 2 (dois) dias apds
a publicacdo do gabarito, preenchendo a Ficha de Recurso Anexo Il e anexando na ficha
preenchida do link:

https://forms.gle/hmrbLpKv1TtdRQpn8

Justificando seu recurso de forma clara, consistente e objetiva com embasamento tedrico. Caso

0 contrario, o recurso serd automaticamente indeferido.

5.11.2 O resultado do recurso, caso houver, sera divulgado por Edital no site oficial da
prefeitura no dia 17 de novembro de 2025, com divulgacdo de novo gabarito que sera valido

para todos os candidatos.

6. Dos Casos Individuais

6.1 Nao serdo, em hipotese alguma, aplicadas provas em dia, horario ou local diferentes do que

0 previsto neste edital.
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6.2 Caso o candidato necessite de tratamento diferenciado no dia da realizacdo da prova da
prova escrita e/ou na prova de informatica devera informar as demandas de forma clara, no
espaco reservado para este fim no formulario de inscricdo, sendo o candidato portador de

deficiéncia ou ndo.

6.3 A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a prova ou as provas, devera
comunicar o fiscal de prova antes do inicio da prova e terd 30 minutos por lactante para este

fim. O tempo de amamentacao sera acrescido no final de sua prova.

6.3.1 A crianca devera ficar na guarda de um acompanhante em sala restrita durante a prova,

que, ao entregar a mae nao deve se comunicar com ela.

6.3.2 E de responsabilidade da SEMEC providenciar uma acompanhante fiscal para ficar com a

mée e a crian¢a durante este periodo de amamentacao e no periodo acrescido.

6.4 Caso algum candidato tiver mudanca nos dados cadastrais durante o processo seletivo, até a
sua contratacdo, € de responsabilidade do candidato informar estas mudancas no RH da
SEMEC.

6.5 Em observancia a Lei Federal 13.146/15, 10% (dez porcento) das vagas serdo destinadas
as Pessoas com Deficiéncia (PcD), desde que sua deficiéncia for compativel com o cargo de

inscricao.
6.5.1 A cada 10 (dez) convocag0es, sera convocado 1 (um) candidato PcD.

6.5.2 Caso forem convocados menos de 10 (dez) candidatos, ou multiplos de 10 (dez) para um
determinado cargo, uma PcD sera convocada, sempre arredondando o célculo a partir do 5°

(quinto) candidato.

6.5.3 O candidato PcD concorrerd em igualdade de condi¢Ges com os demais candidatos, tendo

que ser aprovado no certame para ter seu direito garantido.
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6.5.4 No ato da inscri¢do o candidato PcD devera declarar-se PcD e encaminhar comprovacéo,
junto aos demais documentos exigidos em arquivo unico. Caso contrario, 0 candidato
concorrera como candidato tipico. A autenticidade da informacdo serd verificada no ato da
inscricdo. Caso ndo houver comprovagdo, o candidato sera reclassificado com os demais

candidatos, de acordo com sua pontuagao.

6.5.5 A compatibilidade doa PcD aprovado com o cargo sera confirmada pela pericia médica

pré-contratagdo, como feito com todos os candidatos aprovados.

6.5.6 O candidato PcD aprovado sera convocado em lista geral de aprovados, como em lista de

classificacdo especifica.

7. Da Divulgacao dos Resultados e seus Recursos

7.1 Os resultados serdo divulgados no site da prefeitura http://www.querencia.mt.gov.br/

conforme quadro abaixo:

02 de dezembro Edital de Resultado da Prova Dissertativa e do
Resultado Classificatorio.

02 a 05 de dezembro Periodo de Recurso da Prova Dissertativa e do
Resultado Classificatorio, caso houver.

09 de dezembro Resultado Final.

7.2 O candidato que desejar interpor recurso da Prova Dissertativa ou do Resultado
Classificatorio devera fazé-lo entre os dias 2 e 5 de dezembro em ficha especifica em Anexo
IV, que devera ser enviada pelo link:

https://forms.gle/DWSgCP3H2tUfBYWS8A

7.2.1 O candidato deve justificar seu recurso de forma clara, consistente e objetiva, com
embasamento tedrico, sendo que o recurso inconsistente ou intempestivo sera, preliminarmente,

indeferido.
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7.3 O gabarito somente podera ser questionado no recurso entre os dias 10 e 12 de novembro,

ndo podendo ser questionada nesta etapa de Resultado.

7.4 Caso houver recurso da Prova Dissertativa, a Ficha de Correcdo ser enviada & Comissdo
Responsavel pelo acompanhamento do Processo Seletivo para ratificagdo ou retificagdo a nota

da Prova.

7.5 O resultado da etapa de recurso sera divulgado por edital, ndo sendo encaminhada resposta
individual aos candidatos.

7.6 Em nenhuma hipdtese serdo aceitos pedidos de revisdo de recurso.

8. Da Convocacéo e Atribuicdo dos Aprovados

8.1 A data da 1?2 (primeira) atribuicdo para contratados sera informada no Edital de Resultado

Final.

8.2 Para a atribuicdo, sera disponibilizado o Lotacionograma da SEMEC, englobando todas as
unidades escolares da Rede Municipal, garantindo a disponibilidade de todas as turmas e/ou

funcBes em aberto até a data da atribuico.

8.3 No caso de Professor de Pedagogia ele podera escolher turma, na ordem de classificacao,

somente entre as turmas na area de atuacao de sua escolha no ato da inscricéo.

8.4. O candidato que desistir deve fazer por escrito, preferencialmente em termo emitido pela
SEMEC ou, no caso do ndo comparecimento, o registro devera ser feito pela comissao na ata do

processo de atribuicdo, perdendo o direito de atribui¢Oes futuras.

8.5 Cabe a SEMEC elaborar atas ao término do processo de atribui¢do da jornada de trabalho,

discriminando classes e/ou aulas, cargos/funcdes administrativas atribuidas ou ndo atribuidas,
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professores, técnico administrativo educacional e apoio administrativo educacional que ficaram
remanescentes e, eventuais recursos interpostos, com assinatura de todos os membros da

Comissao de Trabalho.

8.6 Apo6s a 1% (primeira) atribuicdo, os classificados serdo chamados individualmente na
SEMEC para atribuir turma de acordo com a necessidade de substituicbes no decorrer do ano

letivo.

9 Da Contratacdo Temporaria

9.1 A participagdo dos candidatos neste processo seletivo ndo implica obrigatoriedade na sua
contratacdo, ocorrendo apenas expectativa de convocagao e contratacdo. Este processo seletivo
tem como objetivo criar um cadastro de reserva para vagas temporaria que atendam excepcional
interesse publico. A convocacdo ocorrerd conforme a conveniéncia e a necessidade da
Administragdo observando rigorosamente a ordem de classificacdo, as disposices legais
pertinentes, as condicdes deste edital, o prazo de validade deste processo seletivo simplificado,
a comprovacao da autenticidade dos documentos apresentados na contratacdo e a aprovacao na

avaliacdo médica sobre a saude fisica e mental do candidato.

9.2 No ato de ingresso no cargo, serdo exigidos os seguintes documentos:
9.2.1. RG/ CPF;

9.2.2. CNH (se tiver);

9.2.3. CPF do cdnjuge (se casado);

9.2.4. Titulo de Eleitor;

9.2.5. Certidao de quitagéo eleitoral,

9.2.6. Carteira de trabalho;

9.2.7. N° PIS/PASEP;

9.2.8. Comprovante de endereco atualizado;

9.2.9. Carteira do CREF atualizado (professores de Educacéo Fisica);
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9.2.10. Comprovante de escolaridade exigido para o cargo pretendido e das comprovagdes dos
titulos declarados na inscricdo deste teste seletivo, conforme especificado no Anexo 1;

9.2.11. Comprovante da Conta bancéaria — Banco do Brasil,;

9.2.12. Reservista ou quitagcdo com servigo militar (sexo masculino);

9.2.13. Certid&o de nascimento (Se for solteiro) ou casamento;

9.2.14. Certidao de nascimento e CPF dos filhos;

9.2.15. Declaracéo de bens;

9.2.16. Declaracdo de ndo acumulagdo de cargos/funcdo/emprego publico/privado (conforme
modelo SEMEC);

9.2.17. Numero de Telefone para contato;

9.2.18. Declaracdo do Posto de Saude de Vacinacdo constando estar em dia com todas as
vacinas;

9.2.19. Qualificacdo Cadastral no E-SOCIAL — (COMPROVANTE);

9.2.20 EMAIL valido para acesso ao holerite via portal;

9.2.21. Certiddo de Antecedentes Criminais.

9.3 Apos a entrega e checagem de todos os documentos, o candidato sera encaminhado para

exame meédico admissional no qual devera ser considerado apto para o exercicio do cargo.

9.4 Os candidatos que foram demitidos por justa causa ficardo impedidos de serem contratados
por um prazo de 05 (cinco) anos.

9.5 O profissional contratado temporariamente que se ausentar da unidade escolar, por motivo
de licenga médica (pessoal) superior a 15 (quinze) dias — sera encaminhado ao INSS, munido do
atestado meédico e requerimento de beneficio por incapacidade. Para obter licenca médica e
auxilio-doenca, o servidor contratado, assegurado do INSS, pode ter no méximo, 15 (quinze)
dias de atestado num prazo de 60 dias e quando os atestados ultrapassarem os 15 dias, devera
solicitar ao INSS, o auxilio-doenca — Dec. n° 3.048, de 06.05.99 — DOU 07.05.99, republicado
em 12.05.99.

9.5.1 A legislacdo previdenciaria ndo contempla a licenca por motivo de doenga em pessoa da

familia para servidor contratado temporariamente.
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10. Das Disposicdes Finais

10.1 Uma vez lotado em escola especifica, o Servidor Contratado tera as mesmas atribuicdes

dos servidores efetivo que exercerem a mesma funcéo.

10.2 O candidato, ap0s processo de atribuicdo, no Lotacionograma, devera apresentar-se na
unidade escolar para a qual foi atribuido em data que serd informada no ato da atribuicdo ou no
dia comunicado pelo RH da prefeitura, sob pena das aulas ou funcéo serem atribuidas a outro

candidato.

10.3 A inscricdo do candidato implicard na aceitacdo das normas estabelecidas neste Edital,

bem como em todos os Editais Complementares deste Processo Seletivo.

10.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo responsavel pelo acompanhamento do

Processo Seletivo.

10.5 Este Edital entra em vigor na data de sua publicacdo, para organizacdo do Processo
Seletivo de candidatos a contrato temporario nos Cargos de Professor de Pedagogia, com as
opcOes de atuacdo na Educacdo Infantil ou Ensino Fundamental, Professor de Educacéo
Fisica, Auxiliar de Turma, Técnico Administrativo Escolar, Agente de Nutricdo Escolar,
Agente de Limpeza Escolar, Agente de Manutencado Escolar e Vigia Escolar, com vigéncia
de um ano letivo, podendo ser prorrogavel por mais um, a critério e de acordo com as
necessidades da SEMEC, desde que o candidato, no ano anterior, ndo tenha recebido mais do
que 02 (dois) registros em ata e que sua nota na avaliacao de desempenho, ndo tenha sido menor
do que 70%, salvo alteragOes de lei ou adequacOes de datas estabelecidas de acordo com

calendario de cada ano letivo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Queréncia- MT, 02 de Outubro de 2025.
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ANEXO |

DAS EXIGENCIAS E ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO - PROFESSOR DE PEDAGOGIA E DE EDUCACAO FISICA

Exigéncia: Nivel Superior — Pedagogia.

Atribuicdes:

- Atendimento aos pais e demais servidores;

- Participar da formulacdo de Politicas Educacionais nos diversos ambitos do
Sistema Publico de Educacdo Municipal;

- Elaborar planos, programas e projetos educacionais no ambito especifico de sua
atuacao;

- Participar da elaboracéo do Projeto Politico Pedagdgico;

- Desenvolver a regéncia efetiva,;

- Controlar e avaliar o rendimento escolar;

- Executar tarefa de recuperacédo de alunos;

- Participar de reunido de trabalho;

- Desenvolver pesquisa educacional;

- Participar de a¢cdes administrativas e das interacdes educativas com a comunidade;
- Buscar formacéo continuada no sentido de enfocar a perspectiva da acao reflexiva
e investigativa;

- Cumprir e fazer cumprir as determinac6es da legislacéo vigente;

- Cumprir a hora-atividade no &mbito da unidade escolar.
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CARGO - AUXILIAR DE TURMA
Exigéncia: Ensino Médio.

Atribuicoes:
- Atendimento aos pais e demais servidores;

- Atuar junto as criancas nas diversas fases da educacao de 0 a 5 anos, auxiliando o professor ng
processo ensino aprendizagem;

- Auxiliar as criangas na execucdo das atividades pedagdgicas e recreativas diarias;
- Cuidar da higiene, alimentacdo, repouso e bem-estar das criancas;

- Auxiliar o professor na construcédo de atitudes e valores significativos para processo educativo
das criancas, no processo de observacdo, no registro da aprendizagem e desenvolvimento das
criangas, assim como na construcdo de material didatico, organizacdo e manutencdo deste
material;

- Responsabilizar-se pela recepcdo e entrega das criancas junto as familias, mantendo um
diadlogo constante entre familia e escola;

- Atuar nas diversas atividades extraclasse desenvolvidas pela unidade escolar;

- Participar de capacitacdo e formacéo continuada.

CARGO - TECNICO ADM INISTRATIVO EDUCACIONAL
ADMINISTRACAO ESCOLAR

Exigéncia: Ensino Médio.

Atribuicdes:
- Atendimento ao publico (pais, servidores, fornecedores, autoridades, prestadores

de servico, entre outros);

- Ser responsavel por: escrituracdo, arquivo, protocolo, estatistica, atas,
transferéncias escolares, boletins, relatorios relativos ao funcionamento das
secretarias escolares;

- Dar assisténcia e/ou administracdo dos servicos de almoxarifado, dos servigos de

planejamento e orgamentarios, dos servicos financeiros; dos servigos de

manutencdo e controle da infraestrutura; dos servicos de transporte, dos servicos de
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manutencéo;

-Ser responsavel pela guarda e controle dos materiais e equipamentos para a pratica

de esportes nas unidades escolares e outros.

CARGO - APOIO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
AGENTE DE LIMPEZA

Exigéncia: Ensino Fundamental.

Atribuicdes:
- Atendimento ao publico;

- Limpeza e higienizacdo das unidades escolares, execucdo de pequenos reparos
elétricos, hidraulicos, sanitarios e de alvenaria, execucao da limpeza das areas
externas incluindo servigos de jardinagem;

- Limpeza e higienizacdo das unidades escolares e prédios publicos.

CARGO - APOIO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
MANUTENCAO DE INFRAESTRUTURA

Exigéncia: Ensino Fundamental.

Atribuicdes:
- Atendimento ao publico;

- Limpeza e higienizacdo das unidades escolares;
- Execucdo de pequenos reparos elétricos, hidraulicos, sanitarios e de alvenaria;
- Execucdo da limpeza das areas externas incluindo;

- Servigos de jardinagem;

- Limpeza e higienizagéo das unidades escolares e prédios publicos.
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CARGO - APOIO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
NUTRICAO ESCOLAR

Exigéncia: Ensino Fundamental

Atribuicdes:
- Atendimento ao publico;

- Preparar os alimentos que compdem a merenda;

- Manter a limpeza e a organizacdo do local, dos materiais e dos equipamentos
necessarios ao refeitorio e a cozinha;

- Manter a higiene, a organizagcdo e o controle dos insumos utilizados na

preparacdo da merenda e das demais refeicdes.

CARGO - APOIO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
VIGIA ESCOLAR

Exigéncia: Ensino Fundamental.

Atribuicoes:
- Atendimento ao publico;

- Fazer a vigilancia das areas internas e externas das unidades escolares e 6rgdo
central, comunicar ao diretor das unidades escolares todas as situac@es de risco a
integridade fisica das pessoas e do patriménio publico;

- Zelar pela integridade fisica de todos que tiverem contato com a escola durante o

horério letivo.
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_ ANEXOIl
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS BASICOS (PARA TODAS AS AREAS)

Lingua Portuguesa

e Conteudos relacionados na BNCC — Ensino Fundamental | e Il para cargos de Professor,
Auxiliar de Turma e Técnico Administrativo Educacional;
e Conteudos relacionados na BNCC — Ensino Fundamental | para os cargos de Apoio

Educacional.

Matematica

e Conteudos relacionados na BNCC — Ensino Fundamental | e Il para cargos de Professor,
Auxiliar de Turma e Técnico Administrativo Educacional,
e Conteudos relacionados na BNCC — Ensino Fundamental | para os cargos de Apoio

Educacional.

Administracdo Publica

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — 1988 (art. 37 a 49 e art.312 a 327);
e Decreto Federal 1171/94 Codigo de Etica;
e Lei Municipal Complementar 81/15;

e Estatuto da Crianca e Adolescente.
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CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES

e Nocdes gerais sobre a vida econdmica, social, politica e cultural de Queréncia, Mato
Grosso e Brasil, desde que divulgados na imprensa escrita, em mais de um, entre 0S
principais sites de noticias do Brasil, incluem portais de grande audiéncia, jornais
tradicionais com forte presenca online e canais de noticias com alcance nacional:
Globo.com/g1; UOL (Universo Online); Portal Terra; CNN Brasil; Metropoles; Folha de
Sdo Paulo; O Globo; Estaddo (O Estado de S.Paulo); BBC News Brasil; Agéncia Brasil
(EBC);

e N&o serdo utilizadas noticias de carater partidaria ou ideoldgica, mas sim de fatos

ocorridos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS AO CARGO DE
PROFESSOR

e Documentos de referéncia curricular para Mato Grosso: Concepgdes para
Educacdo Basica, Ensino Fundamental e Educacdo infantil e BNCC;

¢ Plano Nacional de Educacao (PNE);

e Estatuto da Crianca e do Adolescente;

e Lei Brasileira de Inclusdo (Lei 13.146/2015);

e Tendéncias e concepcdes pedagogicas: pressupostos tedricos e orientacdes
didaticas;

¢ Politicas educacionais brasileiras contemporaneas e legislagédo
correspondente;

e Pressupostos tedricos e praticas necessarias a construcao coletiva do projeto
politico pedagdgico da escola publica;

e Fundamentos da Educacéo: teorias e concepcoes pedagodgicas;

e O atual sistema educacional brasileiro: niveis e modalidades de ensino;

¢ Planejamento escolar (planos da escola, do ensino e da aula). Planejamento

participativo.
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Para Professor de Pedagogia:

e Desenvolvimento da crianga;

e O ensino de Géneros Textuais;

e Consciéncia Fonologica;

e Curriculo e avaliacdo da aprendizagem;

e Os espacos escolares;

e Direitos de Aprendizagens;

e Préticas pedagdgicas com base na BNCC;
e Metodologias Ativas;

e Competéncias e habilidades;

e Desenvolvimento do raciocinio l6gico matematico;
e Desenvolvimento psicomotor;

e Conceitos de incluséo e diversidade, adaptacao curricular.

Para Professor de Educacao Fisica:

e Abordagens pedagogicas da Educacao Fisica;

e Conteldo da Educacdo Fisica na Escola: a dimenséo conceitual,
procedimental e atitudinal;

e Projetos interdisciplinares e transdisciplinares;

e Possibilidades pedagdgicas a partir da BNCC;

e Brincadeiras e Jogos;

e Esportes;

e Dangca, ginastica e lutas;

e Avaliacdo em Educacéo Fisica.

Bibliografia Complementar:

Para Professores de Pedagogia (Educagéo Infantil e Ensino Fundamental):
e BNCC;
e Documento de Referéncia Curricular de Mato Grosso;
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e Plano Municipal de Educacdo;

e Metodologias Ativas para uma Educagdo Inovadora: uma abordagem tedrico-
praticas/Organizadores, Bacich e Moran — RS — Editora Penso, 2018;

e Educacdo Especial Inclusiva e Formagdo de Professores: contribuicdes
tedricas e praticas/Santos e Falcdo (org) — PR — Appris Editora,2020

e O Cérebro da Crianca/Siegel e Bryson — SP — Editora nVersos,2015;

e Consciéncia Fonolégica na Educagdo Infantii e no Ciclo de
Alfabetizacdo/Artur Gomes de Morais — BH — Auténtica Editora,2019;

e Alfabetizacéo: por onde Comecar/Luciana Brites — SP — Editora Gente,2023;

e Como Aprender e Ensinar Competéncias/Zabala e Arnau — RS — Editora
Artmed, 2010.

Educacao Infantil:

e Documentos referéncias da Educacéo Infantil;

e O trabalho do Professor na Educacédo Infantil/Zilma Ramos de Oliveira ... [et
al.] — SP — Biruta,2019;

e Por Amor e por Forca: rotinas na Educacdo Infantil/Maria Carmen Silveira
Barbosa — RS- Artmed, 2002;

e Documentacdo Pedagodgica e Avaliacdo na Educacdo Infantil: um caminho
para a transformacdo/Oliveira-Formosinho e Pascal — RS — Editora Penso,
2019;

e As Cem Linguagens da Crianca: a abordagem de Reggio Emilia na Educagéo
da Primeira Infancia/Edwarda/Gandini e Forman — RS — Editora Penso, 2016.

Ensino Fundamental:

e Educacdo Baseada em Evidéncias: O que todo professor precisa saber/Brites e
Almeida — 1 ed. — PR — Editora Neurosaber, 2021;

e Formacédo de professores para a Educacdo Basica/Veiga e dos Santos (org) —
RJ — Editora VVozes,2022;

e Diferenciacdo Pedagdgica na Pratica: rotinas para engajar todos o0s
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alunos/Bondie e Zucho — RS — Editora Penso, 2023;
e Planejamento para a Compreensdo: alinhando curriculo, avaliacdo e ensino

por meio do planejamento inverso/Wiggins e McTighe — RS — Editora Penso,
2019.

Para Professor de Educacéao Fisica:

e Educacdo Fisica na Escola: implicacGes para a pratica na escola/Darido e
Rangel (Coord. E Edi¢do) — RJ — Guanabara Coogan, 2017;

e Saberes em Acdo na Educacdo Fisica: possibilidades pedagogicas a partir da
BNCC/da Silva, Ferreira e da Silva (org) — PR — Editora CRV, 2021.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS CARGO AUXILIAR DE
TURMA

e Conceitos de inclusdo e diversidade;

e Estratégias de adaptacdo curricular e metodologias pedagdgicas;

e Papel do auxiliar no contexto da sala de aula inclusiva. - Lei Brasileira de
Inclusdo (Lei 13.146/2015);

e Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA) - Lei 8.069/1990;

e Fases do desenvolvimento infantil (fisico, cognitivo, emocional e social);

e A importancia do brincar para o desenvolvimento integral da crianca;

e Cuidados basicos de higiene, alimentacdo e salde da crianca;

e Rotinas e habitos na educagéo infantil;

e Prevencdo de acidentes e primeiros socorros basicos. - Organizagédo de
ambientes para a Educagéo Infantil. - Politicas Publicas voltadas para a
primeira infancia;

e Codigo de Etica Profissional;

e Sigilo e ética no trato com criangas e familias;

e Relacdo familia-escola na Educagéo Infantil;

e Impactos da tecnologia no desenvolvimento infantil. - Sustentabilidade e meio
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ambiente: praticas para introduzir o tema na infancia.

Bibliografia Complementar:

e Documentos referéncias da Educacéo Infantil;
e O trabalho do Professor na Educacdo Infantil/Zilma Ramos de Oliveira ... [et
al.] — SP - Biruta,2019.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS CARGO TECNICO
EDUCACIONAL ADMINISTRACAO ESCOLAR

e Resolugio do Conselho Nacional de Educacio (CNE): RESOLUCAO N° 7,
DE 14 DE DEZEMBRODE 2010;

e Administracdo de materiais;

e Nocoes de Administracdo Publica com conhecimentos sobre as normas, leis e
atribuices inerentes ao cargo;

e Gestdo de Processos;

e Gestdo de tempo;

e Lei complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal);

e Lein®12527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagéo);

e Lein®14.133, de 01 de abril de 2021 (Licitacdes e Contratos);

e Atendimento ao usuario do servigo publico;

e Atendimento de chamadas telefénicas internas e externas;

e Bons habitos para o atendimento ao usuario dos servigos publicos;

e Trabalho em equipe;

e Ferramentas de comunicacao;

e Gerenciamento de conflitos;

e Métodos e modelo de comunicacdo;

e Limpeza e organizagao;
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e Planejamento e organizacao das atividades de trabalho;

e Conceitos fundamentais de Arquivologia;

e Gerenciamento da informacéo e a gestdo de documentos e protocolos;

e INFORMATICA: Correio eletronico; Microsoft Excel, PowerPoint e Word da
versdo 2003 até a mais atual; Navegadores Google Chrome, Internet Explorer,
Mozilla e Firefox; NogGes de contabilidade; NogGes de hardware, redes de
computadores e software; Seguranca na internet; Sistema operacional

Windows da versdo XP até a mais atual; Windows Explorer.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS CARGO APOIO
ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
LIMPEZA

e Uso da 4gua em procedimentos de limpeza e higienizag&o;

e Limpeza e computadores e equipamentos eletrénicos;

e Limpeza de area externa;

¢ Organizacéo das rotinas de limpeza;

e Equipamentos, materiais e procedimentos utilizados em varricédo, limpeza,
higienizacdo e organizacdo de ambientes de trabalho;

e Limpeza e higienizacdo de banheiros;

e Recolhimento e separacdo de residuos solidos;

e Atendimento ao publico;

e Conhecimentos sobre as normas, leis e atribui¢Bes inerentes ao cargo;

e Equipamentos de seguranca em servicos de limpeza;

e FEtica profissional;

e Limpeza e organizagao;

e Materiais de limpeza;

e Norma regulamentadora 32 - NR 32 (seguranca e salde no trabalho em

servigos de saude);
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e Portaria SIT n. ° 609, de 30 de margo de 2017 — Ministério do Trabalho;

e Procedimentos, normas, técnicas e equipamentos utilizados em servicos de
limpeza e higienizacao;

e Reciclagem e preservacdo ambiental;

e Regime juridico unico dos servidores publicos;

e Salde e seguranca no ambiente de trabalho.

Bibliografia Complementar:
https://educacao.sme.prefeitura.sp.gov.br/wp-content/uploads/2021/02/Guia-
orientativo Limpeza SME.pdf

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS CARGO APOIO
ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
NUTRICAO ESCOLAR

e Programa Nacional de Alimentacdo Escolar — PNAE: objetivo e diretrizes.
e Alimentos e nutrientes: conceito e funcdes;

e Higienizacdo dos alimentos;

e Higienizacdo dos utensilios;

e Higienizacdo do ambiente;

e Armazenamento dos alimentos;

e Medidas de prevencao de acidentes de trabalho;

¢ Relag¢6es humanas;

e Regras para visitantes;

e Primeiros Socorros.

Bibliografia de Referéncia:
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pnae/manuais-
e-cartilhas

https://www3.seduc.mt.gov.br/documents/d/seduc/seduc-manual-de-boas-praticas-
nutricionista 2024-pdf
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS CARGO DE APOIO
ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
VIGIA ESCOLAR

e Nocdes de seguranca;

¢ Relac6es humanas no trabalho;

e Prevencao de combate a incéndio;

¢ Nocdes de seguranca eletronica;

e Defesa Pessoal,

e Primeiros socorros;

e Radiocomunicacdo e alarmes;

e Saude e seguranca no ambiente de trabalho;
e Comunicagdo com a seguranca publica;

e Equipamento de Protecdo Individual (EPI).

Bibliografia Complementar:

https://www.educacaoanguera.ba.gov.br/upload/psa arquivo 14775717435811f49f3f
12b.pdf

https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arguivos/manualsegurancanasescolas
-1-2.pdf

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS CARGO APOIO
ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
AGENTE DE MANUTENCAO ESCOLAR

e Uso da 4gua em procedimentos de limpeza e higienizacéo;
e Limpeza e computadores e equipamentos eletrénicos;
e Limpeza de &rea externa;

e Organizacéo das rotinas de limpeza;

e Equipamentos, materiais e procedimentos utilizados em varrigédo, limpeza,
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higienizagéo e organizacdo de ambientes de trabalho;

e Limpeza e higienizacdo de banheiros;

¢ Recolhimento e separacao de residuos solidos;

e Conhecimentos sobre as normas, leis e atribui¢des inerentes ao cargo;

e Equipamentos de seguranga em servigos de limpeza;

e Ftica profissional;

e Limpeza e organizacao;

e Materiais de limpeza;

¢ Norma regulamentadora 32 - NR 32 (seguranca e salde no trabalho em
servicos de saude);

e Portaria SIT n. ° 609, de 30 de mar¢o de 2017 — Ministério do Trabalho;

e Procedimentos, normas, técnicas e equipamentos utilizados em servicos de
limpeza e higienizacao;

¢ Reciclagem e preservacdo ambiental;

e Regime juridico Unico dos servidores publicos;

e Salde e seguranca no ambiente de trabalho.

Bibliografia Complementar:
https://educacao.sme.prefeitura.sp.qov.br/wp-content/uploads/2021/02/Guia-
orientativo Limpeza SME.pdf
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ANEXO 111
FICHA DE RECURSO
RECURSO DE GABARITO DA PROVA DE MULTIPLA ESCOLHA

B, oo , portador do CPF
LSRR : inscrito para 0 cargo de
........................................................................... , apresento recurso junto a Comissdo
Organizadora.

A Questdo contestacdo é de nUmero ..................

Os argumentos com 0S quais contesto a  referida  questio  é:

Assinatura do candidato

Cada questao devera ser preenchida em uma ficha separada e as fichas deveréo ser

anexadas ao formulario em arquivo unico.
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ANEXO IV
FICHA DE RECURSO
RECURSO DA PROVA DISSERTATIVA OU DO RESULTADO
CLASSIFICATORIO

o , portador do CPF
[ RO , INSCFItO para 0 Cargo de ........ccceviviiieiiese e , apresento
recurso junto a Comissao Organizadora.

Este recurso diz respeito a

( ) Prova Dissertativa

( ) Resultado Classificatorio

Os argumentos com 0s quais contesto o referido resultado é:

Assinatura do candidato

Cada tipo de recurso devera ser preenchido em uma ficha separada e as fichas deverao
ser anexadas ao formulario em arquivo unico.

Rua Itelvino Trevisol n°128, Setor C — Fone: (066)3529-1710/3529-2046

e-mail: semec.querencia@hotmail.com
CEP 78.643.000

Queréncia - MT


mailto:semec.querencia@hotmail.com
http://www.querencia.mt.gov.br/

		2025-10-02T12:26:51-0300
	MARCIELE EIDT:01474483100




