EDITAL DO CREDENCIAMENTO N° 10/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 81/2026

RESUMO

Orgio Gerenciador:
Prefeitura Municipal de Queréncia -MT
Secretaria Municipal de Administra¢do e Planejamento

CNPJ:
37.465.002/0001-66

Proc.e.d imento Forma:. Modo de Disputa: Critério de Julgamento:
Auxiliar: Presencial e Nao se aplica Nao se aplica
Credenciamento Eletronica

Data de Inicio: Horario: Plataforma:

29/10/2026 08:00 https://querencia.credenciamei.com.br/

Exige Amostra? Participacao: Reserva de Cota ME/EPP?

Nao Nao se aplica Nao

Registro de Precos?  Vistoria? Amostra? Instrumentos:

Nio se aplica Nio se aplica Nao Termo de Credenciamento

OBJETO: Credenciamento de pessoas juridicas para prestacio, sob demanda, de
servicos de hotelaria e hospedagem, divididos em categorias de atendimento, destinados
as necessidades das Secretarias Municipais, fundos e demais unidades administrativas
do Municipio de Queréncia/MT.

Valor Estimado:

R$ 490.157,89 (quatrocentos e noventa mil, cento e cinquenta e sete reais ¢ oitenta e nove
centavos).

Agente de Contratacio(a):

Kamilla Vicente do Nascimento
Agente de Contratagao

Lei de Regéncia:

Lei Federal n°® 14.133, de 2021
Decreto Municipal n°® 2.607, de 2023

Ato de Designacio:
Portaria n® 018, de 01 Janeiro de 2025

Lei Complementar:
Lei Complementar Federal n°® 123, de 2006

A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUERENCIA - MT, por intermédio da Secretaria
Municipal de Administracdo e Planejamento e da unidade responsavel pelas contratagdes
publicas, torna publico que receberd pedidos de credenciamento de pessoas juridicas
interessadas no fornecimento e na prestagao dos servigos descritos neste Edital.

O procedimento observara a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente os
arts. 74, inciso IV, 78, inciso I, e 79, inciso I, o Decreto Municipal n° 2.607/2023, de 14 de
dezembro de 2023, e as demais normas aplicéveis, nas condi¢des estabelecidas neste Edital e
em seus anexos.



RECEBIMENTO DAS SOLICITACOES DE CREDENCIAMENTO

Presencial: Sala de Licitagdes e Contratos, Avenida Cuiaba, n°® 335, Setor C, Queréncia/MT,
nos dias tuteis, das 08h00 as 13h00 (Horéario de Brasilia).

Eletronico: Pelo e-mail licitacao.querencia@gmail.com, a qualquer tempo durante a
vigéncia do Chamamento Publico.

Esclarecimentos: Poderdo ser solicitados pelo e-mail licitacao.querencia@gmail.com, ou
pelo telefone (66) 3529-1613.

Legislacdo: Lei Federal n® 14.133/2021; Decreto Municipal n° 2.607 de 2023

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Edital o credenciamento de pessoas juridicas para prestagcdo, sob
demanda, de servigos de hotelaria e hospedagem, divididos em categorias de atendimento,
destinados as necessidades das Secretarias Municipais, fundos e demais unidades
administrativas do Municipio de Queréncia/MT, conforme especificagdes, quantitativos e
condigoes estabelecidos no Termo de Referéncia.

1.2. O objeto sera dividido em itens correspondentes as categorias de acomodacao e a localidade
de atendimento, compreendendo estabelecimentos situados na sede do Municipio e, nos itens
especificos, em distritos e assentamentos pertencentes ao territorio de Queréncia/MT.

1.3. A interessada poderé requerer credenciamento para um ou mais itens, desde que possua
estabelecimento localizado na area correspondente e demonstre estrutura e capacidade
compativeis com as respectivas categorias.

1.4. Os servigos serdo executados de forma eventual, parcelada e sob demanda, de acordo com
as necessidades efetivamente apresentadas pelas unidades municipais, ndo havendo garantia de
quantitativo minimo, exclusividade, reserva individual de saldo ou obrigacdo de consumo
integral das quantidades estimadas.

1.5. O credenciamento sera processado de forma paralela e ndo excludente, nos termos do art.
79, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021, admitindo-se o credenciamento de todos os
interessados que atendam aos requisitos estabelecidos. As demandas serdo distribuidas de
forma automadtica, objetiva e impessoal entre os estabelecimentos credenciados para o
respectivo item, mediante a sistematica de rateio operacionalizada pelo CREDENCIAMEL

2. DOS ITENS E DOS VALORES ESTIMADOS

2.1. O credenciamento compreendera os itens abaixo, cujos valores possuem natureza
estimativa e destinam-se ao planejamento e controle financeiro da contratagao:

Item Local/Categoria Unid. | Qtd. | Valor unit. Valor total
1 Sede Quarto Individual Econémico Diaria | 167 | R$ 131,71 | R$ 21.995,57
2 Sede Quarto de Casal Econdémico Diaria | 217 | R$ 191,15 | R$ 41.479,55
3 Sede Quarto Individual Padrio Diaria | 250 | R$ 145,10 | R$ 36.275,00
4 Sede Quarto Duplo Padrio Diaria | 300 | R$ 24547 | R$ 73.641,00
5 Sede Quarto Triplo Padrio Diaria | 300 | R$ 369,13 | R$ 110.739,00
6 Sede Quarto Casal Executivo Diaria | 195 | R$ 254,86 | R$ 49.697,70
7 Sede Quarto Duplo Executivo Diaria | 195 | R$ 268,86 | R$ 52.427,70
8 Sede Quarto Individual Padrio Superior Didria | 65 | R$423,51 | R$27.528,15
9 Sede Quarto Duplo/Casal Padrdo Superior Diaria | 58 | R$445,23 | R$25.823,34
10 | Distritos/Assentamentos Quarto Individual Econémico | Diaria | 33 | R$ 131,71 R$ 4.346,43
11 | Distritos/Assentamentos Quarto de Casal Econdmico Diaria | 43 | R$ 191,15 R$ 8.219,45




12 | Distritos/Assentamentos Quarto Individual Padrio Diaria | 50 | R$ 145,10 R$ 7.255,00

13 | Distritos/Assentamentos Quarto Duplo Padrio Diaria | 50 | R$24547 | R$ 12.273,50

14 | Distritos/Assentamentos Quarto Triplo Padrio Diaria | 50 | R$369,13 | RS 18.456,50
VALOR GLOBAL ESTIMADO RS 490.157,89

2.2. Os quantitativos indicados possuem natureza estimativa para o periodo de 12 (doze) meses
e ndo constituem obrigacao de consumo integral, reserva individual de quantidade ou garantia
de faturamento a qualquer credenciado.

2.3. Os valores unitarios indicados constituem pregos previamente fixados pela Administragdao
e serdo aplicaveis igualmente a todos os estabelecimentos credenciados para o mesmo item, nao
havendo disputa de precos entre os credenciados.

2.4. O desdobramento das categorias entre sede e distritos/assentamentos possui finalidade
exclusivamente operacional para funcionamento do CREDENCIAMEI e ndo altera os
quantitativos globais das categorias-base nem os respectivos precos unitarios.

2.5. A execucdo dependerd da efetiva necessidade administrativa, da disponibilidade
quantitativa do respectivo item, da disponibilidade orcamentéria e financeira e da autorizagao
formal da Administragao.

3. DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

3.1. O presente Edital e seus anexos serdo disponibilizados, integral e gratuitamente, no sitio
eletronico oficial da Prefeitura Municipal de Queréncia/MT, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP e na plataforma CREDENCIAMEI, acessivel pelo enderego
eletronico https://querencia.credenciamei.com.br/, permanecendo disponiveis durante todo o
periodo de vigéncia do credenciamento.

3.2. A plataforma CREDENCIAMEI sera utilizada para operacionalizacdo e controle do
credenciamento, cadastro dos estabelecimentos por item, formagdo e manutencao das ordens
de rateio, registro das solicitagdes, distribuicao automatica das demandas, registro de aceite,
indisponibilidade ou auséncia de manifestacdo, emissdo e registro das autorizagoes,
acompanhamento dos quantitativos e formacao do historico necessario a fiscalizagao,
liquidagdo e pagamento.

3.3. Nao poderao participar os interessados enquadrados em qualquer das vedacdes previstas
no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, em especial aqueles que:

a) ndo atendam as condi¢des deste Edital e de seus anexos;

b) possuam atividade incompativel com o objeto;

c) estejam impedidos de licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os efeitos da sancao;

d) mantenham vinculo técnico, comercial, economico, financeiro, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao contratante ou agente publico que atue no processo de contratagao,
na fiscaliza¢@o ou na gestdo, ou sejam conjuge, companheiro ou parente, em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nas hipoteses legalmente vedadas;

e) tenham sido condenados judicialmente, com transito em julgado, nos cinco anos
anteriores a divulgacdo deste Edital, por exploracdo de trabalho infantil, submissao de
trabalhadores a condig¢des analogas a escraviddo ou contratacdo de adolescentes em
hipoteses vedadas pela legislacao trabalhista;

f) pretendam participar como pessoa fisica, considerando que o presente credenciamento
¢ destinado a pessoas juridicas; ou




g) encontrem-se em situagdo que comprometa a impessoalidade do procedimento ou
configure conflito de interesses nas hipdteses previstas na legislagdo aplicavel.

3.4. E vedada a cessdo integral das obrigagcdes assumidas pela credenciada ou a transferéncia
de sua responsabilidade pela execugao sem autorizagao da Administragao.

3.4.1. A hospedagem deverd ser executada no estabelecimento ou unidade regularmente
credenciada e habilitada para o respectivo item, sendo vedada a transferéncia da demanda a
estabelecimento terceiro nao credenciado ou a unidade distinta daquela habilitada, salvo
autorizacao expressa e juridicamente admissivel da Administracao.

3.4.2. A credenciada permanecera integralmente responsavel pela adequada prestacdo dos
servigos, inclusive pelos atos de seus empregados, prepostos e terceiros eventualmente
utilizados em atividades acessorias a hospedagem.

4. DA APRESENTACAO DOS PEDIDOS DE CREDENCIAMENTO

4.1. O Chamamento Publico permanecera aberto durante toda a sua vigéncia, podendo os
interessados apresentar requerimento de credenciamento e¢ documentos de habilitacdo a
qualquer tempo, presencialmente na Sala de Licitagdes e Contratos da Prefeitura Municipal de
Queréncia/MT, situada na Avenida Cuiaba, n® 335, Setor C, Queréncia/MT, nos dias uteis, das
08h00 as 13h00 (Horario de Brasilia), ou por meio eletronico, exclusivamente pelo e-mail
licitacao.querencia@gmail.com.

4.1.1. O requerimento apresentado por meio eletronico devera ser encaminhado com todos os
documentos exigidos neste Edital e em seus anexos, em arquivos legiveis, preferencialmente
em formato PDF, devidamente assinados, mediante assinatura eletronica ou assinatura fisica
digitalizada.

4.1.2. O protocolo eletronico sera identificado pela data e pelo horario de recebimento da
mensagem no endereco eletronico indicado. As mensagens recebidas fora do horario de
expediente, em finais de semana ou feriados serao consideradas recebidas na data do envio, mas
terdo sua conferéncia e tramita¢do administrativa iniciadas no primeiro dia util subsequente.

4.2. A documentagdo entregue presencialmente ou encaminhada por meio eletronico sera
protocolada e encaminhada a unidade competente para analise, observada a ordem cronolédgica
de recebimento dos requerimentos completos, quando aplicavel. O recebimento eletronico sera
confirmado por resposta encaminhada ao endereco de e-mail informado pela interessada, sem
que a confirmacdo substitua a analise de admissibilidade e habilitagdo da documentacao
apresentada.

4.3. A anadlise dos documentos de habilitagdo serd concluida em prazo ndo superior a 10 (dez)
dias tteis, contado do protocolo do requerimento devidamente instruido, sem prejuizo de prazo
diverso decorrente de diligéncia, da complexidade da analise ou de circunstancia devidamente
justificada no processo.

4.4. A apresentacao do pedido implica a aceitagao integral das condi¢des deste Edital, do Termo
de Referéncia, da minuta do Termo de Credenciamento e¢ dos demais anexos, inclusive da
sistematica de distribui¢do por rateio, convocacdo, manifestagao de disponibilidade, aceite e
autorizacdo das futuras demandas, sem possibilidade de alegacdo posterior de
desconhecimento.



4.5. E de inteira responsabilidade da interessada conferir a exatidio dos documentos
apresentados, manter seus dados atualizados e comunicar imediatamente qualquer alteragdo que
possa influir em sua habilitacdo, em sua capacidade de execugdo ou no recebimento das
solicitagdes.

5.DA HABILITACAO

5.1. Para fins de credenciamento, a pessoa juridica interessada devera apresentar os documentos
previstos neste item, organizados na ordem indicada, para comprovar sua habilita¢do juridica,
regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificacao técnica e inexisténcia de impedimentos a
contratacao.

5.1.1. Requerimento de Credenciamento e Declaracdo Unificada, conforme modelo constante
do Anexo II deste Edital, devidamente preenchido e assinado pelo representante legal da pessoa
juridica interessada.

5.2. Os documentos poderdo ser apresentados em copia simples, desde que legiveis, sem
prejuizo da possibilidade do(a) Agente de Contratacdo solicitar a apresentagdo do original, de
documento autenticado ou de informagao complementar quando houver duvida fundada quanto
a autenticidade, a integridade ou ao conteudo do documento apresentado.

5.3. HABILITACAO JURIDICA

5.3.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

5.3.2. No caso de microempreendedor individual — MEI, Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja atividade econdmica seja compativel com os
servigos objeto deste credenciamento.

5.3.3. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou outra pessoa
juridica de natureza empresarial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado no 6érgao competente, acompanhado, quando aplicavel, dos documentos
de eleicao ou designagdo de seus administradores.

5.3.4. No caso de sociedade simples, inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento que comprove a designagao de seus
administradores.

5.3.5. Documento oficial de identificacdo com fotografia do representante legal que subscrever
o requerimento de credenciamento e as declaragdes exigidas neste Edital.

5.3.6. Instrumento de mandato ou procuracdo, quando a documentacao for assinada ou
apresentada por procurador, acompanhado de documento oficial de identificagdo com
fotografia do mandatario.

5.3.7. Os documentos constitutivos deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
posteriores ou da respectiva consolidacao, quando esta tltima refletir a situacao juridica atual
da pessoa juridica.

5.4. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

5.4.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.



5.4.2. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive
quanto as contribui¢des sociais.

5.4.3. Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da interessada,
abrangendo, quando for o caso, os débitos inscritos em divida ativa.

5.4.4. Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
interessada, abrangendo, quando for o caso, os débitos inscritos em divida ativa.

5.4.5. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — CRF/FGTS.
5.4.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justi¢a do Trabalho.

5.4.7. Serao aceitas certidoes positivas com efeitos de negativas, desde que emitidas na forma
da legislagdo aplicavel e dentro do respectivo prazo de validade.

5.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

5.5.1. Para fins de comprovagao da qualificacdo econdmico-financeira, a interessada devera
apresentar certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

5.5.2. Sera admitida certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, desde que
acompanhada de documentacdo suficiente para demonstrar que a interessada se encontra em
condigdes de cumprir as obrigagdes decorrentes do credenciamento, sem prejuizo da realizagdo
de diligéncia pela Administracao.

5.5.3. A certiddo devera estar dentro do prazo de validade nela indicado. Na auséncia de prazo
expresso, serd considerada valida quando expedida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data
de apresentacdo do requerimento de credenciamento.

5.5.4. Nao serdo exigidos balango patrimonial, demonstragdes contabeis, indices de liquidez,
capital social minimo ou patrimonio liquido minimo, considerando as caracteristicas da
contratacdo, realizada de forma eventual, parcelada e sob demanda, sem garantia de contratagao
minima e sem pagamento antecipado.

5.6. QUALIFICACAO TECNICA

5.6.1. Apresentacdo de, no minimo, 1 (um) atestado ou declaracdo de capacidade técnica
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da interessada, que
demonstre experiéncia anterior na execucao de atividade pertinente e compativel com o item
ou os itens para os quais pretende se credenciar.

5.6.2. O atestado devera identificar, ao menos, a pessoa juridica emitente, a pessoa juridica
executora, o objeto ou servigo realizado e a identificacdo do responsavel pela emissdo, de modo
a permitir a verificacdo da compatibilidade da experiéncia apresentada.

5.6.3. A capacidade técnica serd analisada de acordo com o item pretendido, ndo sendo exigida
da interessada experiéncia em atividades pertencentes aos demais itens para os quais nao tenha
solicitado credenciamento.

5.6.4. Para fins de comprovagdo da regularidade e aptidio do estabelecimento destinado a
execugao dos servigos, a interessada devera apresentar Alvara de Seguranca Contra Incéndio e
Pénico - ASCIP, Certificado de Seguranga Contra Incéndio e Panico - CSCIP ou documento
equivalente admitido pelo Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Mato Grosso, valido e



correspondente a edificagdo na qual serdo prestados os servigos, quando exigivel pela legislagdao
aplicavel;

5.6.4.1. Na hipodtese de a edificagdo estar legalmente dispensada de licenciamento perante
o Corpo de Bombeiros Militar, a interessada deverd comprovar o respectivo
enquadramento mediante documento, consulta, certificado, declaragdo ou outro meio
admitido pelo 6rgao competente.

5.6.4.2. Os documentos referidos neste item deverdo permanecer validos durante a
execucao das hospedagens, cabendo a CREDENCIADA promover sua renovagao sempre
que necessaria e comunicar a Administragdo qualquer alteracdo que comprometa a
regularidade do estabelecimento.

5.6.5. O estabelecimento deverd estar localizado na 4rea territorial correspondente ao item
pretendido, observada a divisdo entre sede do Municipio e distritos/assentamentos, € possuir
estrutura fisica compativel com a categoria de acomodacdo para a qual requerer
credenciamento.

5.6.6. A Administracdo podera realizar diligéncia para confirmar as informagdes apresentadas,
inclusive quanto a localizagao, existéncia e funcionamento do estabelecimento, compatibilidade
das acomodagdes e validade dos documentos de habilitagdo, sem prejuizo de outras verificagdes
legalmente admitidas.

5.7. DECLARACOES COMPLEMENTARES

5.7.1. As declaragdes exigidas para o credenciamento deverdo ser apresentadas conjuntamente
com o requerimento de credenciamento, mediante preenchimento e assinatura do modelo
constante do Anexo II — Requerimento de Credenciamento e Declaragdo Unificada.

5.7.2. A assinatura do requerimento e da declaragdo unificada pelo representante legal da pessoa
juridica importara na confirmagao expressa de que a interessada conhece, aceita e cumprira as
condigoes estabelecidas neste Edital, no Termo de Referéncia e nos instrumentos decorrentes
do credenciamento.

5.7.3. A declaragdo unificada conterd, entre outras informagdes necessarias, manifestagdo
quanto ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a aceitagdo das condi¢des do
credenciamento e da sistematica de distribui¢do das demandas por rateio, a capacidade de
atendimento dos itens indicados, a inexisténcia de impedimento para contratar, a0 cumprimento
das normas de protecdo ao trabalho de menores, a reserva legal de cargos e a veracidade dos
documentos e informagdes apresentados.

5.7.4. A auséncia do requerimento ou da declaragdo unificada, a falta de assinatura do
representante legal ou a omissdo de informacdo essencial poderd ser objeto de diligéncia,
quando a falha puder ser sanada sem alteragdo da condicao existente na data do requerimento,
observado o disposto no art. 64 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.8. DISPOSICOES COMUNS SOBRE A DOCUMENTACAQO

5.8.1. Todos os documentos deverdo estar em nome da interessada e, sempre que possivel,
conter o respectivo nimero de inscricdo no CNPJ e endereco.

5.8.2. Se a interessada for matriz, os documentos deverdo estar em nome da matriz.



5.8.3. Se a interessada for filial, os documentos deverdo estar em nome da filial, excetuados
aqueles que, por sua propria natureza, sejam comprovadamente emitidos somente em nome da
matriz.

5.8.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial, desde que demonstrada a vinculacdo societdria correspondente e a compatibilidade da
unidade indicada com a execug¢ao dos servigos.

5.8.5. Os documentos sem prazo de validade expressamente indicado pelo 6rgao ou entidade
emissora serdo aceitos se expedidos ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data de apresentacio
do requerimento, ressalvados aqueles cuja validade seja indeterminada por sua propria natureza.

5.8.6. Nao serdo aceitos documentos ilegiveis, incompletos, com indicios de adulteragao ou que
nao permitam verificar a condi¢ao exigida.

5.8.7. A Comissao de Contratagdao podera realizar diligéncia para complementar informagdes
sobre fatos existentes na data da apresentacdo do requerimento, atualizar documento vencido
posteriormente ou sanar falha formal que ndo altere a substancia da documentagao.

5.8.8. Nao sera admitida a inclusao de documento destinado a comprovar condi¢ao inexistente
na data da apresentagao do requerimento de credenciamento, sem prejuizo da juntada posterior
de documento que apenas confirme situagdo preexistente.

5.8.9. A habilitacdo podera ser reavaliada antes de cada contratacdo, cabendo a credenciada
manter as condi¢oes exigidas durante toda a vigéncia do credenciamento.

6. DA ANALISE, DO SANEAMENTO E DO RESULTADO

6.1. A unidade competente analisard os pedidos de credenciamento conforme a ordem de
protocolo dos requerimentos devidamente instruidos, observando o prazo previsto no item 4.3
deste Edital. A analise poderd compreender a verificacdo da documentacdo apresentada, a
realizagdao de diligéncias, a solicitagdo de esclarecimentos e o saneamento de falhas que nao
alterem a substancia dos documentos ou a realidade das condigdes de habilitacao.

6.2. A unidade competente podera conceder prazo razoavel para sanecamento de falhas,
substitui¢do, atualizacdo ou complementacdo de informagdes e documentos, desde que a
providéncia ndo altere a substancia, a validade juridica ou a realidade das condi¢des existentes
no momento da apresentacao do pedido.

6.3. Identificada falha documental insandvel ou impedimento legal de participagdo, a
interessada sera inabilitada na forma do Decreto Municipal n°® 2.607/2023. A inabilitacao por
falha documental sanével ou pela auséncia de documento podera ser superada mediante novo
pedido, instruido com a documentacdo completa, enquanto o credenciamento permanecer
aberto.

6.4. Os interessados que atenderem a todos os requisitos serdo credenciados e cadastrados nos
itens para os quais tenham demonstrado aptiddo. A ordem cronologica de habilitacdo nao
conferird preferéncia subjetiva, sendo os estabelecimentos inseridos nas respectivas listas de
rateio do CREDENCIAMEI, pelas quais serdo realizadas as distribuigdes automaticas e
impessoais das futuras demandas.

6.5. A lista de interessados habilitados, inabilitados e credenciados sera divulgada no sitio
eletronico oficial do Municipio, na imprensa oficial, no Portal Nacional de Contrata¢des



Publicas - PNCP e em outros meios de divulgagdo considerados pertinentes, observado o prazo
de até 10 (dez) dias uteis.

7. DOS RECURSOS

7.1. Cabera recurso, com efeito suspensivo, contra a decisao de habilitagao ou inabilitagao para
o credenciamento, no prazo de 3 (trés) dias tuteis contado da publicagdo da decisdo, nos termos
do art. 15 do Decreto Municipal n°® 2.607/2023.

7.2. O recurso devera ser protocolado pelo meio indicado no item 4.1 e sera dirigido a
autoridade que proferiu a decisdo. Nao havendo reconsideragdo no prazo de 3 (trés) dias uteis,
o recurso sera encaminhado, com motivacao, a autoridade superior, que decidird no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis contado do recebimento dos autos.

7.3. A decisdo recursal serd publicada no prazo de 5 (cinco) dias uteis, nos meios de divulgacao
previstos neste Edital.

8. DA VIGENCIA, DA MANUTENCAO DO CREDENCIAMENTO E DO INGRESSO
DE NOVOS INTERESSADOS

8.1. Este Edital permanecera vigente por 12 (doze) meses, contados da publica¢ao do aviso de
chamamento, e ficara aberto a apresentacdo de novos pedidos de credenciamento durante todo
esse periodo.

8.2. O ingresso posterior de nova credenciada nao lhe assegura prazo individual de 12 (doze)
meses nem altera a data final de vigéncia do chamamento. Apds a habilitacdo e divulgagdo do
respectivo resultado, a empresa podera participar das demandas relativas aos itens para os quais
tenha sido credenciada.

8.3. A permanéncia no credenciamento depende da manuten¢do das condi¢des de habilitagdo,
da atualizag¢ao dos dados cadastrais e do cumprimento das obrigagdes previstas neste Edital, no
Termo de Referéncia e no Termo de Credenciamento.

8.4. A Administragdo poderd convocar a credenciada para atualizacdo documental ou nova
analise de habilitacdo, devendo ser observado o prazo de até 5 (cinco) dias uteis para
apresentacao dos documentos solicitados, sem prejuizo das demais consequéncias previstas na
legislacao e no Decreto Municipal n°® 2.607/2023.

9. DA CONTRATACAO E DA EMISSAO DAS ORDENS DE SERVICO

9.1. O credenciamento nao se confunde com a contratacdo e nao gera obrigagdo imediata de
contratacdo pela Administragdo. Cada contratagdo ocorrerd em razdo de necessidade concreta
das Secretarias Municipais, fundos ou unidades administrativas, observadas a disponibilidade
orcamentaria, a regularidade da credenciada e as condi¢des estabelecidas para a respectiva
demanda.

9.2. Apo6s o deferimento do pedido de credenciamento, sera firmado o Termo de
Credenciamento constante do Anexo III, por meio do qual a pessoa juridica habilitada aderira
as condigdes gerais do chamamento publico.

9.3. Identificada a necessidade, a demanda serd inicialmente registrada no CREDENCIAMEI e
distribuida ao estabelecimento correspondente segundo a ordem de rateio. Apds a manifestacao
de disponibilidade e o aceite do credenciado, serdo adotadas as providéncias or¢gamentarias e



financeiras cabiveis, inclusive emissdao da NAD e da Nota de Empenho, seguindo-se a emissao
da Autorizacdo de Fornecimento, Ordem de Servigo ou instrumento equivalente. O inicio da
hospedagem somente podera ocorrer apos a autorizagao formal da Administragao.

9.4. Nao sera celebrado contrato administrativo autonomo distinto do Termo de
Credenciamento, sem prejuizo da aplicagdo das disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e
das condigdes previstas nos instrumentos que regem a contratagao.

9.5. Antes de cada contratacdo, a Administragdo podera verificar a manutencao das condi¢des
de habilitacdo e a inexisténcia de impedimento a contratagao.

9.6. A vigéncia do Termo de Credenciamento ficard limitada ao periodo remanescente de
vigéncia deste Edital, ressalvada eventual prorrogagao formal do chamamento e do respectivo
instrumento.

10. DA DISTRIBUICAO DAS DEMANDAS E DO RATEIO

10.1. Cada item possuird lista propria de estabelecimentos credenciados, sendo mantidas
separadamente as listas correspondentes aos itens destinados a sede e aos
distritos/assentamentos.

10.2. A ordem de distribui¢ao serd mantida eletronicamente pelo CREDENCIAMEI, de forma
objetiva e impessoal, observados os registros da plataforma.

10.3. A inclusdo posterior de novos estabelecimentos durante a vigéncia do chamamento
ocorrera na lista dos itens para os quais forem habilitados, conforme a regra operacional do
sistema, sem alteragcdo das demandas anteriormente distribuidas.

10.4. Identificada a necessidade, a Secretaria demandante registrard solicitagdo no
CREDENCIAMEI, informando, no minimo: Secretaria solicitante; identificagao do hospede ou
hospedes; justificativa da necessidade; item e categoria; quantidade de acomodagdes;
quantidade de diarias; datas previstas de check-in e check-out; localidade de atendimento; e
demais informagdes indispensaveis a execugao.

10.5. O CREDENCIAMEI identificara os estabelecimentos ativos e habilitados para o item e
encaminhard automaticamente a solicitagdo ao credenciado que ocupar a posi¢ao
correspondente na ordem de rateio.

10.6. O estabelecimento convocado devera manifestar sua disponibilidade no prazo méximo de
2 (duas) horas contado do envio da solicitagao pela plataforma.

10.7. Nas situacdes efetivamente urgentes, devidamente justificadas pela Secretaria
demandante, podera ser estabelecido prazo inferior para manifestacdo, desde que compativel
com as circunstancias concretas da demanda.

10.8. O aceite representara confirmagdo de que o estabelecimento possui acomodagao
disponivel na categoria, quantidade e periodo solicitados, ficando vinculado ao atendimento da
demanda nas condi¢des informadas.

10.9. O estabelecimento podera informar indisponibilidade quando ndo possuir acomodagao
compativel com a solicitacdo. A indisponibilidade informada tempestivamente ndo sera
considerada, isoladamente, infragdo administrativa, sendo a demanda automaticamente
encaminhada ao proximo credenciado apto.



10.10. A auséncia de manifestagdo no prazo produzird, para fins de operacionalizagao do rateio,
o encaminhamento da solicitagdo ao proximo estabelecimento. A auséncia isolada de resposta
ndo implicara sancdo automatica, sem prejuizo de apuracao quando houver comportamento
reiterado, uso inadequado da plataforma ou indicios de manipulacdo do sistema de distribuicao.

10.11. A convocacao sera considerada realizada para fins da ordem do rateio ainda que o
estabelecimento informe indisponibilidade ou deixe de se manifestar, nao lhe sendo assegurada
preferéncia na solicitagdo subsequente.

10.12. O aceite registrado no CREDENCIAMEI ndo autoriza, isoladamente, o inicio da
hospedagem. Apos a definicdo do credenciado apto, a Administragdo adotara as providéncias
or¢amentarias e financeiras cabiveis e emitird a autorizagdo formal correspondente.

10.13. O aceite seguido de recusa injustificada, cancelamento unilateral ou nao disponibilizagdo
da acomodacdo podera caracterizar inexecucdo da obrigagdo assumida, sujeitando a
credenciada as medidas administrativas previstas neste Edital, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

10.14. Caso todos os estabelecimentos credenciados para determinado item informem
indisponibilidade, a Administra¢do podera reavaliar a solicitagdo, promover nova rodada apds
alteracdo do periodo, quantidade ou outra condi¢do objetivamente justificavel ou, quando
tecnicamente possivel, avaliar categoria equivalente ou superior, mediante justificativa e sem
direcionamento a estabelecimento especifico.

10.15. E vedada a escolha manual ou discricionaria do estabelecimento por servidor, agente
publico, héspede ou beneficiario da hospedagem. Compete a Administragdo definir a categoria
e a localidade necessarias ¢ ao CREDENCIAMEI definir o estabelecimento que recebera a
oportunidade de atendimento, observada a ordem de rateio.

10.16. Na hipotese de indisponibilidade técnica comprovada do CREDENCIAMEI que possa
comprometer demanda urgente, a Administragdo podera adotar procedimento excepcional
devidamente registrado, devendo a documentacdo e os registros correspondentes ser
posteriormente inseridos no processo e, quando possivel, na plataforma, preservando-se a
rastreabilidade e a impessoalidade da contratagdo.

11. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

11.1. Os servigos de hospedagem serdo executados exclusivamente apos autorizagao formal da
Administragdo e deverdo corresponder a categoria, quantidade de acomodagdes, nimero de
diarias, periodo e demais condigdes constantes da respectiva autorizagao.

11.2. O estabelecimento deverd disponibilizar acomodacdo que atenda integralmente aos
requisitos minimos definidos para a categoria correspondente no Termo de Referéncia.

11.3. Os horarios ordinarios de check-in e check-out serdo aqueles normalmente praticados pelo
estabelecimento, desde que previamente informados e compativeis com a prestacao do servico.
Eventual necessidade de entrada antecipada ou saida posterior devera ser previamente
comunicada e autorizada quando implicar custo adicional.

11.4. A permanéncia ficard limitada ao periodo autorizado. Qualquer prorrogacao dependera de
solicitacdao e autorizacao prévias da Secretaria responsavel, com a correspondente adequacao
dos documentos administrativos € orgamentarios.



11.5. O estabelecimento podera exigir documento oficial de identificagdo do hdspede no
momento do check-in exclusivamente para os procedimentos de identificagdo e registro
legalmente aplicaveis.

11.6. A credenciada devera informar ao hospede as regras internas do estabelecimento, horarios
e demais orientagdes necessarias a regular utilizacdo da hospedagem.

11.7. Despesas pessoais, consumo extraordinario de frigobar, lavanderia, telefonia, refeicdes
nao incluidas, bebidas e demais servigos particulares nao integrardao o valor da diaria e serdo de
responsabilidade do hospede, salvo autorizagdo expressa da Administragao.

11.8. Alteragdes ou cancelamentos deverao ser comunicados ao estabelecimento tao logo sejam
conhecidos pela Administracdo. Somente poderdo ser faturadas as didrias efetivamente
utilizadas e regularmente atestadas, ressalvada eventual hipotese expressamente prevista nos
instrumentos da contratagao.

11.9. O ndo comparecimento do hospede deverd ser comunicado pelo estabelecimento a
Secretaria demandante e registrado no CREDENCIAMEI para defini¢ao das providéncias
administrativas cabiveis.

11.10. Qualquer falha nas instalagdes, indisponibilidade superveniente, divergéncia de
categoria ou outra ocorréncia capaz de comprometer a hospedagem deverd ser imediatamente
comunicada a Administracao.

11.11. O estabelecimento devera manter, durante todo o periodo da hospedagem, as condi¢des
de higiene, conservagdo, seguranca, funcionamento e os servigos incluidos na categoria
contratada.

12. DA GESTAO, FISCALIZACAO, MEDICAO E PAGAMENTO

12.1. A execugdo sera acompanhada e fiscalizada na forma do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.
Os atos de designacao do gestor e dos fiscais, bem como as respectivas atribuigdes, serao
formalizados antes do inicio da execugao.

12.2. Compete a fiscalizagdo verificar a correspondéncia entre a solicitagdo, o item, a categoria,
o periodo autorizado, os hospedes indicados e os servicos efetivamente prestados, bem como
registrar eventuais ocorréncias e emitir o respectivo ateste.

12.3. A medigao serd realizada com base nas diarias efetivamente utilizadas e regularmente
comprovadas, observados o periodo de hospedagem, a categoria disponibilizada, a quantidade
de acomodagdes e os hdspedes autorizados.

12.3.1. A credenciada devera apresentar os registros necessarios a comprovagdo da
hospedagem, inclusive informagdes de check-in e check-out ou outro documento idoneo que
permita verificar o efetivo atendimento, observadas as normas de protecao de dados pessoais.

12.3.2. Nao serdo objeto de pagamento didrias ndo autorizadas, ndo utilizadas ou executadas
em desconformidade com as condigdes estabelecidas, ressalvadas as hipoteses expressamente
admitidas nos instrumentos da contratacao.

12.4. Apos o regular ateste, a credenciada apresentara documento fiscal ou instrumento de
cobranga cabivel, acompanhado dos documentos necessarios a liquida¢ao da despesa.



12.5. O pagamento sera efetuado por ordem bancaria no prazo de até 30 (trinta) dias contado
da regular liquidagdo da despesa, observada a ordem cronoldgica de exigibilidade e as demais
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

12.6. Nao havera pagamento antecipado. Servicos ndo autorizados, nao comprovados ou
executados em desconformidade com a autorizacdo ficardo sujeitos as medidas de correcdo,
glosa ou responsabilizacao cabiveis.

12.7. Na hipotese de atraso no pagamento imputavel exclusivamente a Administra¢do, apos o
regular adimplemento da obrigagdo pela credenciada, o valor devido serd atualizado
monetariamente pelo IPCA/IBGE, proporcionalmente ao periodo compreendido entre a data
em que o pagamento deveria ter ocorrido e a data de sua efetiva realizacado.

12.8. Os pregos unitarios permanecerao fixos e irreajustaveis durante o periodo legal minimo
de 1 (um) ano, contado da data-base do orcamento estimado. Ultrapassado esse periodo, podera
ser aplicado reajuste pelo IPCA/IBGE, ou indice oficial que venha a substitui-lo, observados os
requisitos legais e a formalizagdo administrativa cabivel.

12.9. Fica assegurado o restabelecimento do equilibrio econdomico-financeiro nas hipoteses
legalmente admitidas, mediante requerimento fundamentado da interessada e demonstragao do
evento superveniente € de seus efetivos impactos sobre a obrigacdo, nos termos da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

13. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

13.1. Obrigacoes da credenciada

a) manter as condigdes de habilitacao durante toda a vigéncia do credenciamento;

b) manter atualizados seus dados cadastrais, canais de contato e informagdes registradas no
CREDENCIAMEI;

c¢) acompanhar regularmente as convocagoes recebidas pelo sistema;

d) manifestar tempestivamente sua disponibilidade ou indisponibilidade;

e) aceitar demandas somente quando possuir acomodagdo disponivel na categoria,
quantidade e periodo solicitados;

f) manter reservada, apos o aceite, a acomodacdo necessaria ao atendimento da demanda,
observadas as condig¢Oes autorizadas;

g) iniciar a prestacdo somente apos a autorizagdo formal da Administragao;

h) disponibilizar acomodagdes em conformidade com as especificacdes da categoria
contratada;

1) manter as instalagdes em adequadas condicdes de higiene, conservagdo, seguranga e
funcionamento;

J) comunicar imediatamente qualquer ocorréncia que possa comprometer o atendimento;
k) ndo transferir a demanda a estabelecimento ou unidade ndo credenciada;

1) registrar no CREDENCIAMEI as informag¢des e documentos necessdrios ao
acompanhamento da execugao;

m) apresentar documento fiscal e comprovantes necessarios a medicdo, liquidacao e
pagamento;

n) preservar o sigilo e utilizar os dados pessoais recebidos exclusivamente para as
finalidades necessarias a hospedagem;



0) observar as normas legais, sanitarias, de seguranca e demais normas aplicaveis a
atividade; e
p) responder pelos encargos, danos e demais responsabilidades decorrentes de sua atuacao.

13.2. Obrigacoes da Administracao

a) registrar cada necessidade no CREDENCIAMEI com as informacdes necessarias a
correta identificagdo da categoria, quantidade, periodo e localidade;

b) definir a categoria necessdria a demanda, vedada a escolha discricionaria do
estabelecimento;

c) assegurar a distribuicao das solicitagcdes pela ordem de rateio do respectivo item;

d) adotar, apds o aceite, as providéncias or¢amentarias e financeiras necessarias;

) emitir autorizacao formal antes do inicio da hospedagem;

f) comunicar alteragdes ou cancelamentos com a maior antecedéncia possivel;

g) designar responsaveis pela gestao e fiscalizagao;

h) conferir a execugao e os documentos apresentados;

1) registrar ocorréncias e solicitar corre¢ao das falhas constatadas;

]) atestar as diarias efetivamente utilizadas e regularmente prestadas;

k) efetuar os pagamentos apos a regular liquidagao da despesa; e
1) assegurar o contraditorio e a ampla defesa nos procedimentos administrativos que
possam resultar em sanc¢ao ou descredenciamento.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Constituem infragdes administrativas, sem prejuizo das demais hipoteses previstas na Lei
n® 14.133/2021, apresentar documentagcdo ou declaracdo falsa, fraudar o credenciamento,
comportar-se de modo inidoneo, praticar ato destinado a frustrar a sistematica de rateio,
executar hospedagem sem autorizacao, cobrar valores indevidos, disponibilizar acomodagao
em desconformidade relevante com a categoria contratada, abandonar ou cancelar
injustificadamente demanda apos o aceite e a autorizacdo ou deixar de disponibilizar a
acomodagdo previamente aceita sem justificativa admitida pela Administragao.

14.2. Apos regular processo administrativo, garantidos o contraditério e a ampla defesa,
poderdo ser aplicadas as sangdes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, observados os arts. 155 a 163 da Lei n°
14.133/2021 e os critérios de gravidade, extensdo do dano, circunstancias agravantes ou
atenuantes e reiteracao da conduta.

14.3. A multa moratoria podera ser fixada em 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado, quando a natureza da obrigacdo admitir afericdo de atraso em dias, calculada
sobre o valor da demanda inadimplida, at¢ o limite de 10% (dez por cento). A multa
compensatdria podera ser fixada em até 20% (vinte por cento) do valor da demanda, conforme
a gravidade da conduta, a extensdo do prejuizo e a reiteragdo, sem prejuizo da reparagado integral
do dano.

14.4. A informagdo tempestiva de indisponibilidade antes do aceite da demanda ndo constitui,
isoladamente, inadimplemento ou motivo para aplicagdo de sancao. Situacdo distinta ocorrera
quando a credenciada aceitar a solicitagdo e, posteriormente, sem justificativa admitida pela
Administragdo, deixar de disponibilizar a acomodag¢ao ou descumprir as condi¢des assumidas,
hipdtese em que podera ser instaurado procedimento para apuragdo de responsabilidade.



15. DO DESCREDENCIAMENTO, DA ANULACAO E DA REVOGACAO

15.1. A credenciada podera solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo, mediante
requerimento escrito. O pedido serd apreciado no prazo méaximo de 10 (dez) dias uteis e ndo a
desobriga do cumprimento das demandas ja aceitas e formalmente autorizadas e formalmente
autorizadas, nem das responsabilidades delas decorrentes.

15.2. O descredenciamento podera ocorrer por perda ou auséncia de manutengdo das condigdes
de habilitacao, descumprimento das exigéncias do Edital, do Termo de Referéncia ou do Termo
de Credenciamento, pratica de irregularidade, aplicagdo de sangdo impeditiva ou demais
hipoteses previstas na legislagao, sempre mediante decisdo motivada e observancia do devido
processo legal, do contraditorio e da ampla defesa quando decorrer de conduta imputada a
credenciada.

15.3. O Edital podera ser anulado, no todo ou em parte, em caso de ilegalidade insandvel, ou
revogado por razdes de interesse publico decorrentes de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar a medida, preservadas as consequéncias
legais relativas aos servigos regularmente executados.

16. DA IMPUGNACAO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

16.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou solicitar
esclarecimentos sobre os seus termos enquanto o credenciamento permanecer vigente.

16.2. A impugnacao ou o pedido de esclarecimento devera ser apresentado presencialmente na
Sala de Licitacdes e Contratos, no endereco indicado no item 4.1, ou por meio eletronico, pelo
e-mail licitacao.querencia@gmail.com. A resposta sera divulgada pelo mesmo meio e no sitio
eletronico oficial do Municipio, no prazo de até 3 (trés) dias uteis contado do recebimento do
pedido, sem suspensao automatica dos prazos ou da vigéncia do credenciamento.

16.3. Acolhida impugnacao que implique modificagdo relevante das condigdes estabelecidas,
serd promovida a retificagdo e a divulgacdo do Edital pelos meios legalmente exigidos,
preservando-se a igualdade de oportunidade entre os interessados.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo implicara afastamento da
interessada quando for possivel o aproveitamento do ato, sem prejuizo da isonomia, da
seguranca juridica, da vinculagdo ao instrumento convocatério e do interesse publico.

17.2. Em caso de divergéncia entre as disposi¢des deste Edital e de seus anexos, prevalecerdo
as disposi¢oes do Edital, sem prejuizo da necessidade de interpretacdo sistematica e coerente
com o Termo de Referéncia e a legislagao aplicavel.

17.3. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, com fundamento na Lei n°
14.133/2021, no Decreto Municipal n® 2.607/2023, no Termo de Referéncia, na minuta do
Termo de Credenciamento e nos principios aplicaveis a Administracao Publica.

17.4. Este Edital e seus anexos estardo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas - PNCP, no sitio eletronico oficial da Prefeitura Municipal de
Queréncia/MT e na plataforma CREDENCIAMEI, acessivel pelo endereco -eletronico
https://querencia.credenciamei.com.br/, permanecendo disponiveis durante todo o periodo de
vigéncia do credenciamento.



17.5. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - Termo de Referéncia;

ANEXO II - Requerimento de Credenciamento e Declaragoes;
ANEXO III - Minuta de Termo de Credenciamento;

ANEXO IV - Declaragao de Enquadramento como ME/EPP/MEL.

Queréncia - MT, 26 de outubro de 2026.

Valdenicio Anjos da Silva
Secretario Municipal de Administragdao e Planejamento
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TERMO DE REFERENCIA
Art. 6°, inciso XXIII, da Lei Federal n° 14.133/2021

1. INFORMACOES PRIMARIAS
1.1. Orgios requerentes

- Gabinete do Prefeito;

- Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento;

- Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;

- Secretaria Municipal de Obras Publicas, Estradas e Rodagens;
- Secretaria Municipal de Saude;

- Secretaria Municipal de Educagao;

- Secretaria Municipal de Saneamento e Servigos Urbanos;

- Secretaria Municipal de Industria, Comércio, Turismo, Ciéncia e Tecnologia;
- Secretaria Municipal de Finangas;

- Secretaria Municipal de Assisténcia Social; e

- Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Lazer.

1.2. Quadro-resumo

Credenciamento - contratagdo direta por

Procedimento inexigibilidade

Fundamento Arts. 6°, XLIII; 74,1V; 78,1; e 79, 1, da Lei n°
14.133/2021 e Decreto Municipal n°® 2.607/2023

Enquadramento Contratagao paralela e ndo excludente
Credenciamento de pessoas juridicas para prestacao de
servicos de hotelaria e hospedagem, divididos em

Objeto categorias de atendimento, destinados ao atendimento
das necessidades das Secretarias Municipais de
Queréncia/MT.

Gestao das demandas Sistema CREDENCIAMEI

Critério de distribuigdo Rateio automatico, objetivo e impessoal, por item

s Pregos unitarios previamente fixados pela

Administragdo

Até 2 (duas) horas, ressalvadas situagdes urgentes

Manifestagdo da credenciada justificadas

12 (doze) meses, admitida prorrogacao nos termos

Vigéncia legais

Solicitagdo no CREDENCIAMEI, definigdo do
credenciado apto, NAD/Nota de Empenho e
Autorizacdo de Fornecimento ou instrumento
equivalente

Formalizag@o por demanda

Quantidade estimada 1.973 diarias

Valor global estimado R$ 490.157,89
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2. FUNDAMENTACAO LEGAL E NATUREZA DA CONTRATACAO

2.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021, especialmente os arts. 6°, inciso XXIII e inciso XLIII, 18, 23, 74, inciso 1V, 78,
inciso I, 79, inciso I, 117 e demais disposi¢des aplicaveis, bem como com o Decreto
Municipal n°® 2.607/2023 e as normas municipais pertinentes.

2.2. A solugdo sera processada por meio do procedimento auxiliar de credenciamento, com
contratacdo direta por inexigibilidade, nos termos do art. 74, inciso IV, da Lei Federal n°
14.133/2021, adotando-se a hipdtese de contratacdo paralela e ndo excludente prevista no art.
79, inciso 1.

2.3. A contratagdo paralela e ndo excludente mostra-se adequada porque a necessidade
administrativa pode ser atendida simultaneamente por multiplos estabelecimentos, sem
exclusividade, mediante condi¢des padronizadas e precos previamente fixados pela
Administragao.

2.4. A necessidade possui cardter recorrente, porém variavel, e sera atendida de forma
eventual, parcelada e sob demanda, conforme as necessidades efetivamente apresentadas
pelas unidades municipais, sem obrigacao de utilizacdo integral dos quantitativos estimados.

2.5. Os quantitativos sdo globais por item e ndo serdo individualmente reservados aos
credenciados. O credenciamento ndo gera direito subjetivo a contratagcdo, exclusividade,
preferéncia permanente, quantidade minima de diarias ou garantia de faturamento.

2.6. Nao sera celebrado contrato administrativo autonomo distinto do Termo de
Credenciamento. O Termo de Credenciamento constituird o instrumento geral da relagdo
juridica entre o Municipio e a credenciada, ¢ cada demanda dependerd de solicitacao
registrada, definicdo do estabelecimento apto, disponibilidade orcamentaria e autorizagao
formal.

2.7. A selecao do estabelecimento para cada demanda ndo ocorrerd por menor prego, uma vez
que os valores unitarios serdo previamente fixados e idénticos para todos os credenciados do
respectivo item. A distribui¢do sera realizada pelo CREDENCIAMEI, mediante rateio
automatico, objetivo e impessoal.

3. OBJETO

3.1. Credenciamento de pessoas juridicas para prestagdo de servigos de hotelaria e
hospedagem, divididos em categorias de atendimento, destinados ao atendimento das
necessidades das Secretarias Municipais de Queréncia/MT, conforme especificacdes,
condig¢des e quantitativos constantes neste Termo de Referéncia.

3.2. Os servicos destinam-se ao atendimento de servidores publicos, colaboradores eventuais,
equipes técnicas, palestrantes, instrutores, autoridades, artistas, convidados e demais pessoas
que, em razao do interesse publico ou da execugdo de atividades institucionais, necessitem
permanecer temporariamente no Municipio ou em localidades pertencentes ao seu territorio.

3.3. A pessoa juridica podera requerer credenciamento para um ou mais itens, desde que seu
estabelecimento esteja localizado na area correspondente ao grupo e demonstre possuir
estrutura compativel com cada categoria pretendida.




4. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E VALOR DA CONTRATACAO

4.1. O credenciamento compreendera os servigos descritos abaixo, a serem executados sob
demanda durante o periodo estimado de 12 (doze) meses. Os valores unitarios constituem
precos fixos de remuneracao e serdo aplicados igualmente a todos os credenciados do mesmo
item.

Item Local/Categoria Unid. | Qtd. | Valor unit. Valor total
1 Sede Quarto Individual Econémico Diaria | 167 | R$ 131,71 | R$21.995,57
2 Sede Quarto de Casal Econdmico Diaria | 217 | R$ 191,15 | R$41.479,55
3 Sede Quarto Individual Padrdo Diaria | 250 | R$ 145,10 | R$ 36.275,00
4 Sede Quarto Duplo Padrdo Diaria | 300 | R$ 245,47 | RS 73.641,00
5 Sede Quarto Triplo Padrdo Diaria | 300 | R$ 369,13 | R$ 110.739,00
6 Sede Quarto Casal Executivo Diaria | 195 | R$ 254,86 | R$49.697,70
7 Sede Quarto Duplo Executivo Diaria | 195 | R$ 268,86 | R$ 52.427,70
8 Sede Quarto Individual Padrdo Superior Diaria | 65 | R$423,51 | R$27.528,15
9 Sede Quarto Duplo/Casal Padrdo Superior Diaria | 58 | R$445,23 | R$ 25.823,34

10 | Distritos/Assentamentos Quarto Individual Econémico | Diaria | 33 | R$ 131,71 R$ 4.346,43

11 | Distritos/Assentamentos Quarto de Casal Economico Diaria | 43 | R$ 191,15 R$ 8.219,45

12 | Distritos/Assentamentos Quarto Individual Padrao Diaria | 50 | R$ 145,10 R$ 7.255,00
13 | Distritos/Assentamentos Quarto Duplo Padrio Diaria | 50 | R$24547 | R$ 12.273,50
14 | Distritos/Assentamentos Quarto Triplo Padrio Diaria | 50 | R$369,13 | RS 18.456,50
VALOR GLOBAL ESTIMADO RS 490.157,89

4.2. Os itens 1 a 9 destinam-se exclusivamente a estabelecimentos localizados na sede do
Municipio de Queréncia/MT. Os itens 10 a 14 destinam-se exclusivamente a estabelecimentos
localizados nos distritos e assentamentos do Municipio, permitindo que cada solicitacdo seja
encaminhada apenas aos prestadores aptos ao atendimento da respectiva localidade.

4.3. A divisdo territorial possui natureza exclusivamente operacional. A soma das cotas
preserva os quantitativos globais das nove categorias-base, nao cria nova demanda, nao altera
0s precos unitarios e ndo majora o valor global estimado.

4.4. O valor global estimado ¢ de R$ 490.157,89 (quatrocentos e noventa mil, cento ¢
cinquenta e sete reais e oitenta e nove centavos), correspondente a 1.973 (mil novecentas e
setenta e trés) didrias estimadas.

4.5. Os quantitativos possuem carater estimativo e ndo constituem obrigacdo de contratagdo
integral. Somente as diarias efetivamente utilizadas, regularmente autorizadas e atestadas
serdo passiveis de pagamento.

4.6. Especificacoes minimas das categorias

Quarto Individual Econdmico: Diaria de hospedagem em quarto de uso individual,
equipado com 01 (uma) cama de solteiro e ventilagdo adequada, admitido ventilador. A didria
compreende banheiro privativo, fornecimento de roupas de cama e banho higienizadas,
servigo de limpeza, internet Wi-Fi gratuita e café da manha, além de estacionamento quando
existente no estabelecimento.

Quarto de Casal Economico: Diaria de hospedagem em quarto para até duas pessoas,
equipado com 01 (uma) cama de casal e ventilacdo adequada, admitido ventilador. A diéria
compreende banheiro privativo, fornecimento de roupas de cama e banho higienizadas,
servico de limpeza, internet Wi-Fi gratuita e café da manha, além de estacionamento quando
existente no estabelecimento.
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Quarto Individual Padrao: Didria de hospedagem em quarto de uso individual, equipado
com 01 (uma) cama de solteiro, ar-condicionado e televisor. A didria compreende banheiro
privativo, fornecimento de roupas de cama e banho higienizadas, servico de limpeza, internet
Wi-Fi gratuita e café da manha, além de estacionamento quando existente no estabelecimento.

Quarto Duplo Padrao: Didria de hospedagem em quarto de uso duplo, equipado com 02
(duas) camas de solteiro ou configuracdo equivalente compativel com a demanda, ar-
condicionado e televisor. A didria compreende banheiro privativo, fornecimento de roupas de
cama e banho higienizadas, servico de limpeza, internet Wi-Fi gratuita e café da manha, além
de estacionamento quando existente no estabelecimento.

Quarto Triplo Padrao: Diaria de hospedagem em quarto para até trés pessoas, equipado com
03 (trés) camas de solteiro ou configuracdo equivalente compativel com a demanda, ar-
condicionado e televisor. A didria compreende banheiro privativo, fornecimento de roupas de
cama e banho higienizadas, servico de limpeza, internet Wi-Fi gratuita e café da manha, além
de estacionamento quando existente no estabelecimento.

Quarto Casal Executivo: Diaria de hospedagem em quarto de uso duplo ou individual, com
padrao executivo, equipado com 0l (uma) cama de casal, ar-condicionado, televisor e
frigobar. A diaria compreende banheiro privativo, fornecimento de roupas de cama e banho
higienizadas, servico de limpeza, internet Wi-Fi gratuita e caf¢ da manha, além de
estacionamento quando existente no estabelecimento.

Quarto Duplo Executivo: Didria de hospedagem em quarto de uso duplo, com padrao
executivo, equipado com 02 (duas) camas de solteiro, ar-condicionado, televisor e frigobar. A
diaria compreende banheiro privativo, fornecimento de roupas de cama e banho higienizadas,
servico de limpeza, internet Wi-Fi gratuita e café da manha, além de estacionamento quando
existente no estabelecimento.

Quarto Individual Padrao Superior: Didria de hospedagem em apartamento de uso
individual com padrdo superior de infraestrutura, destinado a demandas em que requisitos
adicionais de seguranca, privacidade, atendimento ou funcionalidade sejam necessarios.
Equipado com 01 (uma) cama de casal, ar-condicionado com controle, televisor, frigobar e
mesa de trabalho ou apoio com cadeira. O estabelecimento devera possuir recepgao fisica em
funcionamento durante 24 horas, sistema de monitoramento por cameras nas areas comuns €
controle de acesso de terceiros. A diaria compreende banheiro privativo completo, roupas de
cama ¢ banho higienizadas, limpeza, internet Wi-Fi gratuita e café da manha, além de
estacionamento quando existente.

Quarto Duplo/Casal Padrao Superior: Diaria de hospedagem em apartamento de uso duplo
ou casal com padrao superior de infraestrutura, destinado a demandas em que requisitos
adicionais de seguranca, privacidade, atendimento ou funcionalidade sejam necessarios.
Equipado com 02 (duas) camas de solteiro ou 01 (uma) cama de casal, ar-condicionado com
controle, televisor, frigobar ¢ mesa de trabalho ou apoio com cadeira. O estabelecimento
devera possuir recepg¢ao fisica em funcionamento durante 24 horas, sistema de monitoramento
por cameras nas areas comuns e controle de acesso de terceiros. A didria compreende
banheiro privativo completo, roupas de cama e banho higienizadas, limpeza, internet Wi-Fi
gratuita e café da manha, além de estacionamento quando existente.




S
-

e o
——
QUERENCIA - W,

4.7. As especificagdes indicadas constituem requisitos minimos. Nao serdo exigidos
elementos de luxo, recreativos ou de suntuosidade sem vinculacao objetiva a necessidade
publica.

4.8. Despesas pessoais do héspede, consumo extraordinério de frigobar, lavanderia, telefonia,
refeicdes ndo incluidas na diaria, bebidas ou outros servigos particulares ndo integram o preco
da diaria, salvo autorizagdo expressa e prévia da Administragao.

5. JUSTIFICATIVA E RESULTADOS PRETENDIDOS

5.1. A contratagdo visa assegurar disponibilidade continua de servigos de hotelaria e
hospedagem para as atividades das Secretarias Municipais, fundos e demais unidades
administrativas, abrangendo visitas técnicas, cursos, capacitacdes, reunides, eventos
institucionais, atividades culturais e esportivas, campanhas de saude e assisténcia social,
execucdo de servicos especializados, apoio a obras e servigos publicos e demais agdes de
interesse municipal.

5.2. A formacdo de rede de estabelecimentos previamente habilitados reduz o risco de
interrup¢do do atendimento em razdo de lotacdo ou indisponibilidade de fornecedor unico e
permite o atendimento simultaneo de diferentes demandas.

5.3. A organizagdo por categorias permite utilizar acomodagao compativel com a necessidade
concreta, evitando a contratagdo de categoria mais onerosa quando estrutura econdémica ou
padrao for suficiente.

5.4. A fixacdo prévia dos precos proporciona previsibilidade, padronizagdao e igualdade de
condi¢des entre os credenciados, enquanto o rateio eletronico assegura impessoalidade e
rastreabilidade.

5.5. Pretende-se, ainda, concentrar em um unico procedimento necessidades anteriormente
atendidas por credenciamentos distintos, racionalizando atos administrativos, fiscalizacdo e
gestao.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. A solug¢do consiste na formagdo de rede de pessoas juridicas aptas a prestagdo, sob
demanda, de servigos de hotelaria e hospedagem, mediante credenciamento paralelo e nao
excludente.

6.2. O chamamento permanecera aberto a apresentacao de novos pedidos de credenciamento
durante sua vigéncia. As empresas que cumprirem as exigéncias poderao ser habilitadas nos
itens correspondentes a localizagdo e as categorias efetivamente disponibilizadas.

6.3. Cada item possuird lista propria de credenciados e ordem de rateio independente. A
Administragdo definird a categoria necessaria e a localidade de atendimento; o
CREDENCIAMEI definiré qual estabelecimento receberd a oportunidade de atendimento.

6.4. E vedada a escolha manual de determinado hotel por preferéncia do servidor, da unidade
solicitante ou do hospede, ressalvadas hipoteses excepcionais expressamente previstas e
devidamente motivadas no processo.

6.5. O aceite eletronico representa confirmagao de disponibilidade da acomodacdo no periodo,
categoria e quantidade solicitados, mas ndo autoriza isoladamente o inicio da hospedagem.
Apbs o aceite deverdo ser providenciados NAD, empenho e autorizagdo administrativa.
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6.6. A indisponibilidade de vagas, quando tempestivamente registrada, constitui circunstancia
operacional propria do mercado hoteleiro e nao sera considerada, por si sO, infracdo. O
sistema encaminhara a demanda ao préximo credenciado apto.

6.7. Somente apds a autorizagdo formal serd permitido iniciar a hospedagem, e o pagamento
ficara limitado as diarias efetivamente utilizadas e devidamente atestadas.

7. REQUISITOS PARA O CREDENCIAMENTO E PARA A EXECUCAO

7.1. Poderdo participar pessoas juridicas regularmente constituidas e aptas ao exercicio da
atividade de hotelaria ou hospedagem, observadas as exigéncias de habilitagdo previstas no
Edital.

7.2. O estabelecimento devera possuir CNPJ ativo e objeto social compativel; documentacao
de seguranca contra incéndio exigivel, e demais documentos previstos no Edital.

7.3. A credenciada devera manter, durante toda a vigéncia, as condi¢des de habilitacao,
higiene, conservacdo, seguranca, conforto e funcionamento necessarias ao atendimento das
categorias para as quais estiver habilitada.

7.4. A interessada poderd solicitar credenciamento para um ou mais itens, desde que o
estabelecimento esteja localizado na area correspondente e possua estrutura compativel com
as respectivas especificacoes.

7.5. As didrias incluirdo todos os servicos e comodidades descritos para a categoria, sem
cobranca adicional a Administragdo, ressalvados servigos extraordindrios expressamente
autorizados.

7.6. A execucao devera priorizar meios eletronicos para solicitacdo, comunicacdo, aceite,
autorizacdo, acompanhamento, fiscaliza¢do e apresentacdo de documentos, especialmente por
meio do CREDENCIAMEL

7.7. Condicoes de prestacao dos servicos

7.7.1. O estabelecimento convocado deverd manifestar aceite ou indisponibilidade no prazo
maximo de 2 (duas) horas contado do envio da solicitagdo pela plataforma. Em situagdes
efetivamente urgentes e devidamente justificadas, a solicitagdo poderd estabelecer prazo
inferior compativel com a necessidade concreta.

7.7.2. O aceite confirma que a credenciada possui acomodagdo disponivel na categoria,
quantidade e periodo solicitados e implica compromisso de atendimento nas condigdes
autorizadas.

7.7.3. O aceite no CREDENCIAMEI nao autoriza o inicio da hospedagem. A execucao
dependera da posterior emissdo da autorizacdo administrativa, precedida das providéncias
orcamentarias cabiveis.

7.7.4. A indisponibilidade devera ser registrada no sistema sempre que a credenciada nao
dispuser de acomodagdo compativel com a categoria, quantidade ou periodo solicitado. A
solicitacdo serd encaminhada ao préoximo credenciado apto.

7.7.5. Para fins de igualdade de oportunidades, a convocagao sera considerada realizada e o
sistema avangara a ordem do item, sem que a indisponibilidade justificada gere preferéncia na
solicitagdo seguinte.

7.7.6. A auséncia de manifestacdo no prazo produzira o mesmo efeito operacional da
indisponibilidade, com encaminhamento da solicitagdo ao proximo credenciado. A auséncia
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isolada de resposta ndo acarretard automaticamente san¢do, sem prejuizo da apuracido de
comportamento reiterado, uso inadequado da plataforma ou tentativa de manipulagcdo do
rateio.

7.7.7. Se todos os estabelecimentos credenciados para determinado item informarem
indisponibilidade, a Administragdo reavaliard a solicitacdo e poderad realizar nova rodada
quando houver alteragdo do periodo, quantidade ou outra condicdo capaz de possibilitar
atendimento.

7.7.8. Quando tecnicamente possivel, poderad ser avaliada categoria equivalente ou superior,
desde que ndo haja aumento indevido de despesa e exista justificativa administrativa. E
vedada a utilizacdo de categoria inferior a necessaria ou alteracdo destinada a beneficiar
estabelecimento especifico.

7.7.9. A permanéncia do hospede limitar-se-a ao periodo constante da autorizagdo. Qualquer
prorrogacdo dependerd de autorizacdo prévia da Secretaria demandante e correspondente
registro administrativo.

7.7.10. No check-in, a credenciada podera solicitar documento oficial de identificagdo com
foto para fins de cadastro e cumprimento das obrigagdes legais aplicdveis aos meios de
hospedagem.

7.7.11. O check-in e o check-out observardo os horarios praticados pelo estabelecimento,
desde que previamente informados e compativeis com a rotina operacional do servigo. Early
check-in ou late check-out dependerdo de disponibilidade e autorizagdo quando produzirem
custo adicional.

7.7.12. Ao término da hospedagem, a credenciada devera manter ou apresentar os registros
necessarios a comprovagdo das didrias efetivamente utilizadas, para fins de fiscalizacao,
conferéncia e faturamento.

7.8. Cancelamento, alteracao e nao comparecimento

7.8.1. A Administra¢do podera solicitar alteragdo ou cancelamento da reserva antes do inicio
da hospedagem, devendo comunicar a credenciada tao logo tenha ciéncia da necessidade.

7.8.2. O cancelamento comunicado antes da efetiva ocupacdo ndo autoriza faturamento da
diaria, salvo situacdao excepcional devidamente comprovada e previamente disciplinada no
Edital, compativel com praticas razoaveis do mercado e com a efetiva impossibilidade de
reutilizacdo da acomodagao.

7.8.3. Na hipotese de ndo comparecimento do hospede, a credenciada deverd comunicar a
Secretaria demandante, registrando a ocorréncia no CREDENCIAMEI ou no processo
correspondente antes de promover cobranca. Eventual pagamento dependera das regras do
Edital, da comprovagao da reserva e da analise administrativa do caso concreto.

8. MODELO DE GESTAO DO CREDENCIAMENTO

8.1. A gestdao operacional serd realizada por meio do CREDENCIAMEI, utilizado para
identificar as empresas credenciadas por item, manter a ordem de rateio, registrar solicitagdes,
encaminhar demandas, registrar aceite, indisponibilidade ou auséncia de manifestagdo,
registrar autorizagdes, acompanhar quantitativos e subsidiar fiscalizacdo, liquidacdo e
pagamento.
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8.2. Os itens destinados a sede possuirdo listas de rateio independentes daqueles destinados
aos distritos e assentamentos. Cada estabelecimento serd incluido apenas nos itens para os
quais estiver regularmente habilitado.

8.3. Estabelecimentos habilitados posteriormente durante a vigéncia serdo inseridos na ordem
do respectivo item conforme os registros do sistema, sem alteracdo dos atendimentos ja
distribuidos.

8.4. Fluxo da solicitacio

1. A Secretaria identifica a necessidade de hospedagem e define a categoria adequada e a
localidade de atendimento;

2. O servidor autorizado registra a solicitagdo no CREDENCIAMEI,

3. A solicitagdo informa, no minimo, Secretaria solicitante, identificagdo do hospede ou
hoéspedes, justificativa, item/categoria, quantidade de acomodag¢des, quantidade de didrias,
datas previstas de check-in e check-out, localidade e demais informacdes indispensaveis;

4. O sistema identifica os estabelecimentos ativos e habilitados € encaminha a demanda ao
credenciado correspondente a ordem de rateio;

5. O estabelecimento manifesta aceite ou indisponibilidade no prazo definido;

6. Havendo indisponibilidade ou auséncia de manifestacdo, a demanda ¢ encaminhada ao
proximo credenciado;

7. Havendo aceite, a Secretaria adota as providéncias orcamentdrias, inclusive NAD e
empenho;

8. E emitida Autorizagdo de Fornecimento, Ordem de Servigo ou instrumento equivalente;

9. A hospedagem ¢ executada, fiscalizada e atestada;

10. A credenciada apresenta a nota fiscal correspondente; e

11. Apos a regular liquidagao da despesa, ¢ efetuado o pagamento.

8.5. Gestao e fiscalizacao

8.5.1. A Administracdo designara gestor e fiscal ou fiscais para acompanhamento do
credenciamento, sem prejuizo da conferéncia de cada hospedagem pela Secretaria solicitante.

8.5.2. Compete ao gestor acompanhar a vigéncia dos Termos de Credenciamento, a
manutengao das condigdes de habilitacdo, os registros do sistema, os saldos estimativos ¢ a
adocdo das providéncias administrativas necessarias.

8.5.3. Compete a fiscalizacdo verificar a correspondéncia entre solicitacdo, categoria,
autorizagdo, periodo efetivamente utilizado, hospedes autorizados e documentos fiscais,
registrando ocorréncias e atestando a execucao para fins de pagamento.

8.5.4. Eventual indisponibilidade do CREDENCIAMEI devera ser registrada. O Edital podera
prever procedimento excepcional para demandas urgentes, com posterior insercao dos
documentos no sistema, preservadas a impessoalidade, a ordem de rateio e a rastreabilidade.

8.6. Acompanhamento do desempenho

8.6.1. O desempenho das credenciadas serd acompanhado com base em fatos objetivamente
verificaveis, especialmente quanto ao cumprimento das autoriza¢des, disponibilidade
confirmada, condigdes das acomodacoes, higiene, atendimento, solu¢dao de falhas e corregao
de cobrangas.
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8.6.2. O registro de ocorréncia possui finalidade de gestdo, fiscalizacdo e formagdo do
historico de execucdo e ndo produz, isoladamente, san¢do ou descredenciamento.

8.6.3. Quando a ocorréncia puder caracterizar descumprimento, a credenciada sera notificada
para esclarecimentos ou providéncias, assegurados contraditério e ampla defesa quando
cabiveis.

9. OBRIGACOES DA CREDENCIADA

9.1. Executar os servigos correspondentes aos itens em que estiver credenciada, observando o
Edital, este Termo de Referéncia, o Termo de Credenciamento e a autorizagao especifica.

9.2. Manter, durante a vigéncia, todas as condi¢cdes de habilitacdo e os registros, licencas e
autorizacdes legalmente exigidos.

9.3. Acompanhar o CREDENCIAMEI e manter atualizados seus dados cadastrais e canais de
comunicagao.

9.4. Manifestar-se tempestivamente quanto as demandas recebidas, informando aceite ou
indisponibilidade de forma verdadeira e compativel com sua capacidade real.

9.5. Apds o aceite, manter a acomodagdo correspondente reservada para a Administragdo até a
emissdo da autorizacdo ou comunica¢do administrativa em sentido contrario, observado o
prazo operacional indicado na solicitagao.

9.6. Iniciar a hospedagem somente apds autorizagcdo formal da Administragao.

9.7. Disponibilizar acomodacdo compativel com a categoria autorizada, em condicdes
adequadas de higiene, conservagdo, segurancga, conforto e funcionamento.

9.8. Fornecer os servicos e comodidades compreendidos na didria sem cobranca adicional,
ressalvados servigos pessoais nao autorizados.

9.9. Comunicar imediatamente qualquer ocorréncia que comprometa o atendimento e adotar
as providéncias necessarias para correcdo quando a falha lhe for imputéavel.

9.10. Nao cobrar da Administra¢do ou do hospede despesas que integrem o preco da diaria.

9.11. Manter documentagdo suficiente para comprovar periodo, quantidade de diarias,
categoria e hospede atendido.

9.12. Emitir documento fiscal compativel com as autorizagdes e registros do
CREDENCIAMEL

9.13. Prestar esclarecimentos e atender as solicitagdes da fiscalizacao.

9.14. Responsabilizar-se por encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
demais despesas decorrentes da execugao.

9.15. Utilizar dados pessoais exclusivamente para as finalidades necessarias a hospedagem e
as obrigagoes legais, mantendo sigilo e observando a LGPD.

9.16. Responder pelos danos causados a Administracdo, aos hodspedes ou a terceiros
decorrentes de sua atuagdo, observada a legislacao aplicavel.

10. OBRIGACOES DA CREDENCIANTE

10.1. Disponibilizar as credenciadas as informacdes necessarias a execucao € orientar quanto
a utilizagdo do CREDENCIAMEL.




S
-

e o
——
QUERENCIA - W,

10.2. Registrar cada demanda com informagdes suficientes a sua correta caracterizagao,
definindo categoria e localidade sem indicar estabelecimento por preferéncia pessoal.

10.3. Respeitar a ordem automatica de rateio mantida pelo sistema e documentar situagdes
excepcionais.

10.4. Apds o aceite do estabelecimento apto, adotar as providéncias orcamentarias e
financeiras necessarias e emitir autorizacdo formal antes do inicio da hospedagem.

10.5. Comunicar, com a maior antecedéncia possivel, alteracdes, prorrogacdes ou
cancelamentos.

10.6. Designar gestor e fiscal ou fiscais e conferir a efetiva prestacao dos servigos.

10.7. Registrar ocorréncias, solicitar esclarecimentos e adotar as providéncias cabiveis,
assegurando contraditorio e ampla defesa quando exigidos.

10.8. Efetuar o pagamento das diarias efetivamente utilizadas e regularmente atestadas, apds a
liquidagdo da despesa.

11. CRITERIOS DE MEDICAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

11.1. Da medicio e do recebimento

11.1.1. A medigao seré realizada por diaria efetivamente utilizada, com base na autorizagao da
Administragdo e nos registros que demonstrem o periodo de hospedagem.

11.1.2. Ao final do atendimento serdo conferidos, no minimo, o periodo efetivamente
utilizado, a quantidade de didrias, a categoria disponibilizada, os hdspedes autorizados ¢ a
conformidade da execugao.

11.1.3. A Secretaria solicitante registrard o atesto ou comunicard eventual divergéncia para
saneamento antes da liquidagao.

11.1.4. Diarias ndo utilizadas, ndo autorizadas ou ndo comprovadas ndo serdo pagas,
ressalvadas hipoteses expressamente disciplinadas no Edital quanto a cancelamento ou ndo
comparecimento.

11.2. Da cobranca e da liquidacao

11.2.1. Ap6s o atesto, a credenciada apresentara documento fiscal correspondente as diarias
efetivamente utilizadas, com identificagdo suficiente da Secretaria solicitante, autorizagao,
héspede ou referéncia da demanda, periodo, categoria, quantidade e valor.

11.2.2. A Administracao verificara a regularidade dos documentos e a correspondéncia com
os registros do CREDENCIAMEI. Havendo erro, a credenciada sera comunicada para
correcdo, permanecendo suspensa a liquidagao do valor afetado até o saneamento.

11.3. Do pagamento

11.3.1. O pagamento sera efetuado apos a regular liquidagcdo da despesa, no prazo e condigdes
estabelecidos no Edital e no Termo de Credenciamento, mediante crédito em conta bancaria
indicada pela credenciada.

11.3.2. O valor pago correspondera ao nimero de didrias efetivamente utilizadas multiplicado
pelo valor unitario fixado para o respectivo item, observadas alteragdes ou glosas
formalmente reconhecidas.

11.3.3. As retengdes tributarias serdo realizadas conforme a legislagdo aplicavel.




11.3.4. Na hipoétese de atraso no pagamento imputavel exclusivamente a Administragao, apos
o regular adimplemento da obrigagdo, o valor devido serd atualizado monetariamente pelo
IPCA/IBGE, proporcionalmente ao periodo de atraso, sem incidéncia sobre periodo
decorrente de pendéncia imputéavel a credenciada.

12. VIGENCIA, FORMALIZACAO E AUSENCIA DE GARANTIA DE DEMANDA

12.1. O edital de credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses, admitida prorrogagao nos
termos da legislacao e do interesse publico.

12.2. O credenciamento permanecera aberto durante toda a vigéncia, e o Termo de
Credenciamento firmado posteriormente ficard limitado ao prazo remanescente do
chamamento, salvo prorrogagao formal.

12.3. A formalizagdo geral ocorrerd por Termo de Credenciamento. Cada contratagdo
especifica sera complementada pela solicitacio no CREDENCIAMEI, providéncia
or¢amentaria, Nota de Empenho e Autorizagdo de Fornecimento, Ordem de Servigo ou
instrumento equivalente.

12.4. O credenciamento ndo gera exclusividade, preferéncia permanente, direito a nimero
minimo de diarias, reserva individual de saldo, remuneragao por disponibilidade ou garantia
de faturamento.

12.5. Nao serd exigida garantia contratual de execu¢do prevista no art. 96 da Lei Federal n°
14.133/2021, considerando a execugao parcelada e sob demanda, a inexisténcia de pagamento
antecipado e o pagamento condicionado a efetiva utilizacdo e atesto das didrias.

13. DESCREDENCIAMENTO, INEXECUCAO E SANCOES

13.1. Sem prejuizo das demais hipdteses legais e editalicias, poderdo ensejar apuragdo
administrativa: perda das condi¢des de habilitacdo; informac¢do ou documento falso;
manipulagdo ou tentativa de manipulagdo do rateio; aceite seguido de inexecugdo
injustificada; recusa de atendimento apds autorizagdo; cobranga indevida; prestacdo em
categoria inferior ou em desconformidade relevante; violacdo de seguranca, higiene, sigilo ou
protecao de dados; e outras infragdes previstas no Edital.

13.2. A indisponibilidade de vaga tempestivamente registrada antes do aceite ndo constitui,
isoladamente, infracdo ou fundamento para descredenciamento.

13.3. A auséncia isolada de manifestacdo no prazo também ndo acarretara automaticamente
sang¢do, sem prejuizo da apuragdo de conduta reiterada ou incompativel com a boa-fé e com o
funcionamento do rateio.

13.4. A credenciada podera solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo, mediante
requerimento escrito, sem prejuizo das hospedagens j& autorizadas e das responsabilidades
pendentes.

13.5. A aplicagdo de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar, declaracao de
inidoneidade ou outras consequéncias observara a Lei n® 14.133/2021, o Edital e o devido
processo administrativo, assegurados contraditério e ampla defesa.

14. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

14.1. Os valores unitarios fixados pela Administracdo poderdo ser reajustados pelo
IPCA/IBGE ap6s o transcurso do interregno minimo legal, contado da data-base definida no
Edital, observadas a legislacdo aplicavel e a manuteng@o da vantajosidade.



14.2. O reajuste, quando cabivel, serd aplicado uniformemente ao respectivo item,
preservando a igualdade de precgos entre os credenciados.

14.3. Fica assegurado o direito ao restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro inicial
nas hipoteses legalmente admitidas, mediante requerimento fundamentado e demonstragao
dos efeitos do fato superveniente sobre a obrigacdo assumida, observados, no que couber, o
art. 124, inciso 11, alinea “d”, e os arts. 130 ¢ 131 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.4. Nao sera devido reequilibrio relativamente a riscos ordindrios da atividade ou
circunstancias ja existentes ou previsiveis no momento da adesdo as condigdes do
credenciamento, salvo hipodtese legal devidamente comprovada.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes das contratagdes correrdo a conta das dotacdes orcamentarias
proprias das Secretarias, fundos e demais unidades administrativas demandantes, observada a
respectiva disponibilidade orgamentaria e financeira.

15.2. A dotagdo efetivamente utilizada em cada demanda serd aquela correspondente a
unidade responsavel pela hospedagem, devendo sua disponibilidade ser verificada
previamente a emissao da Nota de Empenho e da autorizagao definitiva.

15.3. As classificagcdes orcamentarias e respectivas fontes de recursos serdo aquelas indicadas
pelo Setor de Contabilidade no documento proprio juntado aos autos.

15.4. Nos exercicios subsequentes, caso a vigéncia ultrapasse o exercicio financeiro corrente,
as despesas ficardo condicionadas a existéncia de dotagdes proprias consignadas nos
respectivos or¢amentos.

16. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

16.1. O tratamento de dados pessoais realizado no ambito do credenciamento, inclusive por
meio do CREDENCIAMEI, observara a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoatis.

16.2. Os dados dos hodspedes, representantes das empresas e demais envolvidos serdo
utilizados exclusivamente para as finalidades necessarias a reserva, execugao da hospedagem,
fiscalizagdo, pagamento e cumprimento de obrigacdes legais.

16.3. A credenciada devera adotar medidas técnicas e administrativas adequadas a protecao
dos dados contra acessos ndo autorizados ¢ situagdes acidentais ou ilicitas de destruigdo,
perda, alteragdo, comunicagdo ou difusao.

16.4. E vedada a utilizagdo dos dados para fins comerciais, publicitdrios ou estranhos a
contratagdo. O compartilhamento somente sera admitido na medida necessaria a execugao ou
ao cumprimento de obrigacao legal.

16.5. Eventual incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares
devera ser comunicado ao Municipio sem demora injustificada.

17. SUSTENTABILIDADE E IMPACTOS AMBIENTAIS

17.1. A atividade de hotelaria envolve consumo de 4dgua e energia, utilizacdo de produtos de
limpeza, lavagem de enxoval e geracao de residuos. Sempre que compativel com a qualidade
e higiene exigidas, os estabelecimentos poderdo adotar praticas de uso racional de recursos,
reducdo de desperdicios e separacdo adequada de residuos.



17.2. Os procedimentos administrativos de solicitagdo, autorizagdo, comunicagao, fiscalizagao
e faturamento deverdo priorizar meios eletronicos, especialmente o CREDENCIAME]I,
reduzindo o consumo desnecessario de papel.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. As comunicagdes e registros realizados no CREDENCIAMEI serao considerados
oficiais, sem prejuizo de notificagdo por e-mail ou outro meio que assegure ciéncia.

18.2. Nenhuma hospedagem devera ser solicitada diretamente ao estabelecimento por ligagao,
mensagem ou outro meio informal, ressalvadas situagdes excepcionais devidamente
justificadas e posteriormente registradas no sistema.

18.3. A Autorizagdo de Fornecimento, Ordem de Servigo ou instrumento equivalente
especificara as condi¢des concretas da demanda e ndo podera alterar ou contrariar o Edital,
este Termo de Referéncia ou o Termo de Credenciamento.

18.4. Os casos omissos serdo decididos pela Administragdo com fundamento no Edital, no
Termo de Credenciamento, na Lei Federal n°® 14.133/2021, no Decreto Municipal n°
2.607/2023 e nos principios aplicaveis as contratagdes publicas.

Queréncia/MT, 26 de outubro de 2026.

Valdenicio Anjos da Silva
Secretario Municipal de Administracdo ¢ Planejamento



ANEXO II

MODELO DE REQUERIMENTO DE
CREDENCIAMENTO E DECLARACAO UNIFICADA

*Usar papel timbrado da empresa

A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUERENCIA/MT
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 81/2026
CHAMAMENTO PUBLICO/CREDENCIAMENTO N° 10/2026

Nome Fantasia:

Razao Social:

CNPJ: \ Insc. Est.:

Endereco:

Bairro: ‘ Cidade:

E-mail de Contato:

CEP: | Telefone: (DDD) | Celular: (DDD)

Nome do Representante Legal:

CPF:

2. REQUERIMENTO

A empresa acima identificada, por intermédio de seu representante legal, REQUER seu
CREDENCIAMENTO no procedimento indicado neste Anexo, para participagdo nos itens
abaixo assinalados, declarando possuir estabelecimento localizado na 4rea correspondente e
capacidade técnica e operacional para atendimento das respectivas categorias nas condi¢des
previstas no Edital e no Termo de Referéncia.

Item Local/Categoria Unid. Valor unit. Credenciar
1 Sede Quarto Individual Econdmico Didria RS 131,71 () sim () ndo
2 Sede Quarto de Casal Econdmico Didria RS 191,15 () sim () ndo
3 Sede Quarto Individual Padrao Didria RS 145,10 () sim () ndo
4 Sede Quarto Duplo Padrio Didria RS 245,47 () sim () ndo
5 Sede Quarto Triplo Padrao Didria RS 369,13 () sim () ndo
6 Sede Quarto Casal Executivo Didria RS 254,86 () sim () ndo
7 Sede Quarto Duplo Executivo Didria RS 268,86 () sim () ndo
8 Sede Quarto Individual Padrao Superior Didria RS 423,51 () sim () ndo
9 Sede Quarto Duplo/Casal Padrao Superior Didria RS 445,23 () sim () ndo
10 Distritos/Assentamentos Quarto Individual Econémico Didria RS 131,71 () sim () ndo
11 Distritos/Assentamentos Quarto de Casal Econdmico Didria RS 191,15 () sim () ndo
12 Distritos/Assentamentos Quarto Individual Padrao Didria RS 145,10 () sim () ndo
13 Distritos/Assentamentos Quarto Duplo Padrao Didria RS 245,47 () sim () ndo
14 Distritos/Assentamentos Quarto Triplo Padrao Didria RS 369,13 () sim () ndo

Os valores unitéarios acima sdo previamente fixados pela Administragdo e serdo os mesmos para
todos os credenciados do respectivo item. O credenciamento ndo gera reserva individual de
quantitativos, exclusividade, contratagdo minima ou garantia de faturamento.
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3. INDICACAO DE REPRESENTANTE E CANAIS DE COMUNICACAO
A interessada indica o(a) Sr.(a) , CPF n°

, telefone e e-mail
, como representante/preposto autorizado a receber
comunicagdes, acompanhar o CREDENCIAMEI, registrar aceite ou indisponibilidade,
apresentar manifestacoes, firmar documentos e praticar os demais atos necessarios no ambito
do credenciamento, sem prejuizo dos poderes constantes do ato constitutivo ou de procuracao
apresentada.

4. DECLARACOES DO REQUERENTE

Para fins de participacao no procedimento, a requerente DECLARA, sob as penas da lei, que:

I - conhece e aceita integralmente as condigdes estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia,
na minuta do Termo de Credenciamento e nos demais documentos integrantes do processo;

I - cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos e mantera essas condi¢des durante
toda a vigéncia do credenciamento e das contratagdes dele decorrentes;

IIT - esta ciente de que os valores unitdrios sdo previamente fixados pela Administracao e
aplicaveis igualmente a todos os credenciados do mesmo item, inexistindo disputa de menor
preco por demanda;

IV - possui capacidade juridica, técnica e operacional para atendimento dos itens assinalados,
bem como estabelecimento localizado na éarea correspondente e estrutura compativel com as
categorias pretendidas;

V - possui ou mantera, conforme exigivel, CNPJ ativo, objeto social compativel, alvard de
funcionamento, documenta¢do de seguranga contra incéndio, regularidade perante o Cadastur
e licencas sanitarias ou demais autorizagdes legalmente necessarias;

VI - estd ciente de que cada item possui lista propria de rateio e de que a distribui¢do das
solicitagdes sera realizada de forma automadtica, objetiva e impessoal pelo CREDENCIAMETI,
sendo vedada a escolha discricionaria do estabelecimento pelo servidor ou héspede;

VII - compromete-se a acompanhar o CREDENCIAMEI e a manifestar aceite ou
indisponibilidade no prazo estabelecido para cada solicitagao;

VIII - esté ciente de que a indisponibilidade de vaga tempestivamente registrada antes do aceite
ndo constitui, por si sO, infragdo e fara com que a demanda seja encaminhada ao proximo
credenciado apto;

IX - esté ciente de que o aceite confirma a disponibilidade da acomodagao solicitada e implica
compromisso de atendimento, sem autorizar, isoladamente, o inicio da hospedagem, que
dependera de NAD, empenho e autorizacao formal da Administragao;

X - esta ciente de que somente diarias formalmente autorizadas, efetivamente utilizadas e
devidamente atestadas poderdo ser faturadas e pagas;

XI - ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz a partir
dos quatorze anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal e do art. 68,
inciso VI, da Lei n® 14.133/2021;
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XII - cumpre, quando aplicavel, as exigéncias legais de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social;

XIII - ndo utiliza nem admite, em sua cadeia produtiva, trabalho em condi¢des degradantes ou
forgadas;

XIV - ndo incorre em hipdtese de impedimento ou vedagdo a participacdo no credenciamento
ou a contratagdo com a Administragdo Publica e ndo possui sangdo vigente que legalmente
impeca sua participagao;

XV - os documentos, informagdes e declara¢des apresentados sdo verdadeiros, completos e
correspondem a situacdo juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira, técnica e
operacional atual da empresa;

XVI - esta ciente de que o credenciamento ndo gera direito a contratagdo minima, reserva
individual de quantitativos ou valores, exclusividade, preferéncia permanente ou garantia de
faturamento;

XVII - responsabiliza-se pela autenticidade e veracidade de todos os documentos e informagdes
apresentados a Administracao.

Por ser expressao da verdade, firma o presente requerimento e declaragao.
Queréncia/MT, de de 2026.

[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]
[Cargo ou qualificacgao]
[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA]

CNPJ n°
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ANEXO III

MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO
TERMO DE CREDENCIAMENTO N° 12026

O MUNICIPIO DE QUERENCIA/MT, pessoa juridica de direito ptblico interno, inscrito no
CNPJ sob o n® 37.465.002/0001-66, com sede na Avenida Cuiaba, n® 335, Quadra 01, Lote 09, Setor
C, CEP 78.643-000, neste ato representado por XXX, doravante denominado CREDENCIANTE,
e a empresa XXX, inscrita no CNPJ sob o n°® XXX, com sede em XXX, neste ato representada por
XXX, CPF n° XXX, doravante denominada CREDENCIADA, resolvem celebrar o presente
TERMO DE CREDENCIAMENTO, vinculado ao Processo Administrativo n° 81/2026 ¢ ao
Credenciamento n°® 10/2026, mediante as clausulas e condi¢des seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO E DA NATUREZA DO INSTRUMENTO

1.1. O presente Termo decorre do Processo Administrativo n°® 81/2026, do Chamamento
Publico/Credenciamento n°® 10/2026, do Documento de Formalizagdo da Demanda, do Estudo
Técnico Preliminar, do Termo de Referéncia, do Edital e dos demais documentos que instruem o
procedimento.

1.2. O credenciamento ¢ realizado como procedimento auxiliar de contratag@o, nos termos dos arts.
74, inciso 1V, 78, inciso I, e 79, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como do Decreto
Municipal n® 2.607/2023, adotando-se a hipdtese de contratacao paralela e ndo excludente.

1.3. O presente instrumento formaliza a habilitacdo e a adesio da CREDENCIADA as condigdes
gerais do credenciamento e regerd as contratacdes especificas realizadas durante sua vigéncia.

1.4. O Termo de Credenciamento, isoladamente, ndo assegura contratagdo, exclusividade,
preferéncia, reserva individual de demanda, quantitativo ou valor minimo, faturamento minimo ou
qualquer direito subjetivo a execugdo de servicos.

1.5. A prestacao dos servigos ocorrera exclusivamente sob demanda, mediante distribui¢do objetiva
e impessoal realizada pelo CREDENCIAME]I, observada a ordem de rateio correspondente ao item
para o qual a CREDENCIADA estiver habilitada.

1.6. Cada contratagdo especifica dependera da existéncia de necessidade administrativa, da
disponibilidade da CREDENCIADA, da disponibilidade or¢amentaria e financeira, da manutengao
das condi¢oes de habilitagdo e da emissdao dos documentos administrativos necessarios a
autorizacao da execucao.

1.7. O aceite da solicitagdo no CREDENCIAMEI nao autoriza, isoladamente, o inicio da
hospedagem, que somente podera ocorrer apos a emissao da autorizacao formal da Administragao,
acompanhada da respectiva Nota de Empenho e dos demais documentos exigidos pelo Municipio.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO DO CREDENCIAMENTO

2.1. Constitui objeto deste Termo o credenciamento da CREDENCIADA para prestagdo, sob
demanda, de servicos de hotelaria e hospedagem, destinados ao atendimento das necessidades das
Secretarias Municipais, fundos e demais unidades administrativas do Municipio de Queréncia/MT.

2.2. Os servigos compreendem hospedagem de servidores publicos, colaboradores eventuais,
técnicos, palestrantes, instrutores, autoridades, artistas, convidados e demais pessoas cuja
permanéncia temporaria no Municipio ou em localidades pertencentes ao seu territério seja
necessaria em razao de atividades de interesse publico.
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2.3. A execucdo observard as categorias de acomodagdo, os requisitos minimos, os locais de
atendimento e as demais condicdes estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia, que integram
este instrumento independentemente de transcricao.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS ITENS PARA OS QUAIS A CREDENCIADA ESTA
HABILITADA

3.1. A CREDENCIADA encontra-se habilitada para atendimento dos itens expressamente

assinalados abaixo:

Item Local/Categoria Unid. | Valor unit. Credenciar
1 Sede Quarto Individual Econémico Diaria | R$ 131,71 O Slll?o O
2 Sede Quarto de Casal Economico Diaria | R$ 191,15 O srlll;) O
3 | Sede Quarto Individual Padrio Didria | R$ 145,10 ()S;‘;O O
4 Sede Quarto Duplo Padrio Diaria | R$ 245,47 O Slll?o O
5 Sede Quarto Triplo Padrao Diaria | R$ 369,13 O slllglo O
6 Sede Quarto Casal Executivo Diaria | R$ 254,86 0 SIIII;O O
7 Sede Quarto Duplo Executivo Diaria | RS 268,86 O SIIlI;O O
8 Sede Quarto Individual Padrao Superior Diaria | R$ 423,51 O slllglo O
9 Sede Quarto Duplo/Casal Padrao Superior Diaria | R$ 445,23 O srlll;) O
10 Dlstrlﬂtos./Assentamentos Quarto Individual Didria | RS 131,71 ) sim ()
Econdmico nédo

1 Dlstrlfos/Assentamentos Quarto de Casal Didria | R$ 191,15 O) sim O)
Econdmico ndo

12 Dlstrjtos/Assentamentos Quarto Individual Didria | RS 145,10 O) sim O)
Padrio nao

13 | Distritos/Assentamentos Quarto Duplo Padrao Diaria | RS 245,47 O SIIII;O O

14 | Distritos/Assentamentos Quarto Triplo Padrdao Diaria | R$ 369,13 O SIIII;O O

3.2. Os valores unitarios acima constituem precos fixados pela Administracao e serdo aplicados
igualmente a todos os estabelecimentos credenciados no mesmo item, inexistindo disputa de precos
entre os participantes.

3.3. Os quantitativos previstos no Edital e no Termo de Referéncia possuem natureza estimativa e
global por item, ndo constituindo reserva individual de quantidade, garantia de consumo ou
faturamento minimo 8 CREDENCIADA.

3.4. A habilitacio da CREDENCIADA restringe-se aos itens expressamente assinalados, sem
prejuizo de posterior requerimento de inclusdo em outros itens, condicionado ao atendimento das
respectivas exigéncias e a formalizagao pela Administracao.

3.5. Os itens destinados a sede possuem listas de rateio independentes dos itens destinados aos
distritos e assentamentos.
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CLAUSULA QUARTA — DA DISTRIBUICAO DAS DEMANDAS E DO RATEIO
4.1. A gestdo operacional das demandas sera realizada por meio da plataforma CREDENCIAMEI.

4.2. Cada item possuira lista propria de estabelecimentos credenciados, organizada e mantida
eletronicamente pela plataforma.

4.3. A distribuicao das solicitagdes ocorrera de forma automatica, objetiva e impessoal, observada
a posicdo da CREDENCIADA na ordem de rateio do respectivo item.

4.4. Identificada a necessidade de hospedagem, o CREDENCIANTE registrarda solicitagdo
contendo, no minimo, a unidade demandante, identificagdo do hospede ou hospedes, justificativa,
item ou categoria, quantidade de acomodacdes, quantidade de didrias, datas previstas para check-in
e check-out, localidade e demais informagdes indispensaveis a execugao.

4.5. A solicitacdo serd encaminhada eletronicamente a CREDENCIADA que ocupar a posi¢ao
correspondente na ordem de rateio.

4.6. A CREDENCIADA devera manifestar-se, em regra, no prazo maximo de 2 (duas) horas
contado do envio da convocacdo pelo CREDENCIAMEI, informando sua disponibilidade ou
indisponibilidade.

4.7. Em situacdes efetivamente urgentes e devidamente justificadas pela unidade demandante,
podera ser estabelecido prazo inferior para manifestacdo, desde que compativel com as
circunstancias da demanda.

4.8. O aceite representara confirmacdo de que a CREDENCIADA dispde de acomodagio
compativel com a categoria, quantidade e periodo solicitados, ficando vinculada a prestagao nas
condi¢des registradas.

4.9. A indisponibilidade de acomodagao, quando informada tempestivamente antes do aceite, ndo
constituird, isoladamente, infragdo administrativa, sendo a solicitacdo encaminhada ao proximo
estabelecimento apto da ordem de rateio.

4.10. A auséncia de manifestacdo no prazo produzira o encaminhamento da solicitacdo ao proximo
credenciado, sendo a convocagao considerada realizada para fins de continuidade do rateio.

4.11. A auséncia isolada de resposta ndo implicara san¢do automatica, sem prejuizo de apuragao
quando verificado comportamento reiterado, uso inadequado do sistema ou indicios de tentativa de
manipulag¢do da ordem de distribuicao.

4.12. Nenhum servidor, agente publico, hospede ou beneficiario podera escolher
discricionariamente determinado estabelecimento. Compete a Administrag¢do definir a categoria e a
localidade necessarias, cabendo ao CREDENCIAMEI indicar o credenciado que receberd a
oportunidade de atendimento.

4.13. Apos o aceite, serdo adotadas as providéncias or¢amentarias e financeiras cabiveis, inclusive
emissdo da NAD, da Nota de Empenho e da Autorizagdo de Fornecimento, Ordem de Servigo ou
instrumento equivalente.

4.14. Nenhum servico de hospedagem podera ser iniciado antes da autorizagdo formal do
CREDENCIANTE.

CLAUSULA QUINTA — DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. Apo6s a autorizacdo formal, a CREDENCIADA devera disponibilizar a acomodagdo
correspondente a categoria, periodo, quantidade e localidade autorizados.

5.2. As acomodacdes deverdo atender integralmente aos requisitos minimos estabelecidos no Termo
de Referéncia para a respectiva categoria.
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5.3. A CREDENCIADA devera manter suas instalacdes em adequadas condi¢des de higiene,
conservagdo, seguranga, conforto e funcionamento, observadas as normas legais e regulamentares
aplicaveis.

5.4. Os horarios ordinarios de check-in e check-out serdo aqueles regularmente praticados pelo
estabelecimento e previamente informados a Administragao.

5.5. A necessidade de check-in antecipado ou check-out posterior deverd ser previamente
comunicada, dependendo de disponibilidade do estabelecimento e de autorizagdo da Administragao
quando houver qualquer custo adicional.

5.6. A permanéncia do hospede ficara limitada ao periodo constante da autorizagdo. Eventual
prorrogacdo dependerd de autorizagdo prévia da Secretaria responsdvel e da regularizagcdo dos
documentos administrativos correspondentes.

5.7. ACREDENCIADA podera exigir documento oficial de identificagdo do hospede no momento
do check-in para fins de registro e cumprimento de obrigagdes legais.

5.8. A CREDENCIADA devera fornecer ao hospede as informagdes necessarias quanto as regras
internas, horarios e utilizagdo dos servigos incluidos na diaria.

5.9. Despesas pessoais, consumo extraordinario de frigobar, lavanderia, telefonia, refeigdes nao
incluidas, bebidas e demais servigos particulares ndo integrardo o valor da diaria e serdo de
responsabilidade do hospede, salvo autorizacao expressa da Administragao.

5.10. Qualquer falha nas instalac¢oes, indisponibilidade superveniente, divergéncia de categoria ou
outra ocorréncia capaz de comprometer a hospedagem devera ser imediatamente comunicada ao
CREDENCIANTE.

5.11. A CREDENCIADA nao podera transferir a hospedagem autorizada para estabelecimento ou
unidade ndio CREDENCIADA ou niao habilitada para o respectivo item.

5.12. Alteragdes ou cancelamentos deverdo ser registrados e comunicados tdo logo sejam
conhecidos, observadas as regras estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia.

5.13. O ndo comparecimento do hospede devera ser comunicado a unidade demandante e registrado
no CREDENCIAMEI para adog¢do das providéncias administrativas cabiveis.

5.14. Somente poderdo ser faturadas as diarias efetivamente utilizadas e devidamente atestadas,
ressalvadas hipdteses expressamente admitidas nos instrumentos da contratacao.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CREDENCIADA
6.1. Sdo obrigacdes da CREDENCIADA, além das previstas no Edital e no Termo de Referéncia:
I — manter as condi¢des de habilitacao durante toda a vigéncia deste Termo;
II — manter atualizados seus dados cadastrais e canais de atendimento;
IIT — acompanhar regularmente as solicitagdes recebidas pelo CREDENCIAMETI;
IV — manifestar tempestivamente sua disponibilidade ou indisponibilidade;
V — aceitar demandas somente quando possuir capacidade efetiva de atendimento;
VI — apds o aceite, manter disponivel a acomodagao necessaria ao cumprimento da demanda;

VII — cumprir os pregos unitarios fixados pela Administracdo, bem como os prazos e condigdes
autorizados;

VIII — iniciar a execucdo somente apos autorizagdo formal;

IX — disponibilizar acomodagdo compativel com a categoria contratada;
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X — manter as instalagdes em adequadas condi¢des de limpeza, conservagdo, seguranga e
funcionamento;

XI — apresentar os documentos comprobatorios da execugao;
XII — comunicar imediatamente qualquer ocorréncia relevante;
XIII — registrar no CREDENCIAMEI as informagdes e documentos exigidos;

XIV — observar as normas legais, sanitarias, de seguranga e demais normas regulamentares
aplicaveis a atividade;

XV — manter sigilo sobre os dados e informagdes recebidos e observar a legislagao de protecao
de dados pessoais;

XVI — responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e
demais despesas decorrentes de sua atuagdo; e

XVII — responder pelos danos causados a Administracdo, aos hospedes ou a terceiros em
decorréncia de sua atuacdo, na forma da legislacao aplicavel.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO CREDENCIANTE
7.1. Constituem obrigagdes do CREDENCIANTE:

I — registrar as demandas no CREDENCIAMEI com informagdes suficientes a correta
identificacdo da necessidade;

IT — definir a categoria e a localidade adequadas a demanda;

IIT — assegurar a distribuicdo objetiva e impessoal das solicitacdes segundo a ordem de rateio;
IV — manter a regular operacao e os registros do CREDENCIAMEI;

V — adotar, ap0s o aceite, as providéncias or¢amentarias e financeiras necessarias;
VI — emitir autorizacao formal antes do inicio da hospedagem;

VII — designar gestor e fiscal ou fiscais para acompanhamento da execugao;

VIII — comunicar, com a maior antecedéncia possivel, alteragdes ou cancelamentos;
IX — conferir os registros € documentos comprobatorios da hospedagem;

X —registrar irregularidades e solicitar as correcdes cabiveis;

XI — atestar as didrias regularmente executadas;

XII — efetuar os pagamentos ap6s a regular liquidacao da despesa; e

XIII — assegurar o contraditério e a ampla defesa quando da ado¢ao de medidas administrativas
que assim o exijam.

CLAUSULA OITAVA — DA AUSENCIA DE OBRIGACAO FINANCEIRA IMEDIATA E
DO PAGAMENTO

8.1. O presente Termo ndo possui valor contratual individual, ndo produz empenho por si s6 e ndo
gera obrigacdo financeira imediata.

8.2. O pagamento dependera da efetiva prestacdo de servigos regularmente solicitados e
autorizados, do respectivo ateste, da apresentagdo de documento fiscal regular e da liquidagao da
despesa.

8.3. O valor devido correspondera a quantidade de didrias efetivamente utilizadas e atestadas,
multiplicada pelo prego unitario fixado para o respectivo item.
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8.4. A nota fiscal devera guardar correspondéncia com as autorizacdes e registros constantes do
CREDENCIAMEI.

8.5. Nao havera pagamento antecipado.

8.6. Servigcos ndo autorizados, ndo comprovados ou executados em desconformidade com as
condi¢des estabelecidas ficardo sujeitos a glosa e as demais medidas administrativas cabiveis.

8.7. O pagamento sera efetuado no prazo e nas condic¢des estabelecidas no Edital e no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA E DA MANUTENCAO DO CREDENCIAMENTO

9.1. O presente Termo vigorara a partir de sua assinatura até o encerramento da vigéncia do
Chamamento Publico ao qual se vincula, ressalvada eventual prorrogacdo formal.

9.2. A CREDENCIADA deverd manter, durante toda a vigéncia, as condigdes exigidas para sua
habilitagao.

9.3. O ingresso posterior da CREDENCIADA nio lhe assegura periodo individual de 12 (doze)
meses, ficando sua vigéncia limitada ao prazo remanescente do Chamamento Publico, salvo
prorrogacao formal.

9.4. A CREDENCIADA poderia solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo, sem prejuizo
do cumprimento das demandas ja aceitas e formalmente autorizadas e das responsabilidades
pendentes.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO, MEDICAO E RECEBIMENTO
10.1. A Administracdo designaré gestor e fiscal ou fiscais para acompanhamento da execucao.

10.2. A fiscalizagdo verificara a conformidade entre a solicitagdo registrada no CREDENCIAMEI,
o item, a categoria, o periodo autorizado, a identificagdo dos hospedes e os servigos efetivamente
prestados.

10.3. A medicdo sera realizada com base nas didrias efetivamente utilizadas e regularmente
comprovadas.

10.4. Para fins de comprovagdo da execugdo, poderdo ser exigidos registros de check-in e check-
out, relacdo de héspedes ou outro documento idoneo que permita verificar a efetiva hospedagem,
observadas as normas de prote¢cdo de dados pessoais.

10.5. A fiscalizagdo devera verificar, entre outros aspectos, a categoria disponibilizada, a quantidade
de acomodacdes, o periodo de permanéncia, os hdspedes autorizados e a conformidade dos servigos
prestados.

10.6. Somente as diarias regularmente executadas, comprovadas e atestadas poderdo ser objeto de
liquidagdo e pagamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS E DO
SIGILO

11.1. O tratamento de dados pessoais decorrente deste credenciamento observara a Lei Federal n°
13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

11.2. Os dados pessoais dos hospedes, servidores, representantes e demais envolvidos serdo
utilizados exclusivamente para as finalidades necessarias a execugdo das hospedagens, fiscalizacao,
pagamento e cumprimento das obrigacdes legais.

11.3. ACREDENCIADA devera adotar medidas adequadas para protecao dos dados contra acessos
ndo autorizados, perda, alteracdo, comunicagdo ou difusdo indevida.
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11.4. E vedada a utilizagdo dos dados para fins comerciais, publicitarios ou estranhos a contratagio.

11.5. Eventual incidente de seguranca envolvendo dados relacionados a contratagdo devera ser
comunicado ao Municipio sem demora injustificada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS SANCOES E DO DESCREDENCIAMENTO

12.1. O descumprimento das obrigagdes assumidas podera ensejar a aplicagdo das sangdes previstas
na Lei Federal n° 14.133/2021, no Edital e no Termo de Referéncia, assegurados o contraditorio e
a ampla defesa.

12.2. Poderao ensejar descredenciamento, entre outras hipoteses previstas no Edital:
I — perda das condigdes de habilitagao;
IT — apresentacdo de informagao ou documento falso;
IIT — pratica de ato destinado a frustrar ou manipular a sistematica de rateio;

IV —recusa injustificada ou ndo disponibiliza¢do da acomodagdo ap6s o aceite e a autorizagao
da contratagao;

V — abandono de demanda assumida;
VI — cobranga de valor indevido ou superior ao autorizado;

VII — disponibilizagdo reiterada ou relevante de acomodacao em desacordo com a categoria
contratada;

VIII — execugdo em desacordo relevante ou reiterado com as condigdes estabelecidas;
IX — violagdo das obrigacoes de sigilo e prote¢ao de dados; e
X — cessdo ou transferéncia irregular das obriga¢des assumidas.

12.3. A indisponibilidade de acomodacao informada tempestivamente antes do aceite ndo constitui,
por si s0, infragdo administrativa ou motivo para descredenciamento.

12.4. O descredenciamento nao afasta as responsabilidades decorrentes de atos praticados
anteriormente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO REAJUSTE E DO REEQUILIiBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

13.1. Os precos unitarios fixados pela Administracdo permanecerao irreajustaveis durante o periodo
minimo legal contado da data-base do or¢amento estimado, observada a legislagdo aplicavel.

13.2. Preenchidos os requisitos legais e transcorrido o interregno minimo aplicavel, os precos
poderao ser reajustados mediante aplicagdo do Indice Nacional de Pregcos ao Consumidor Amplo —
IPCA/IBGE, ou indice oficial que venha a substitui-lo.

13.3. O reajuste devera ser formalmente processado pela Administracdo e, uma vez aplicado,
produzira efeitos para todos os credenciados do respectivo item, preservada a igualdade de
remuneragao entre prestadores submetidos as mesmas condigdes.

13.4. Permanece assegurado o restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro nas hipoteses
previstas na legislacdo, mediante requerimento fundamentado e demonstragdo do evento
superveniente e de seus efetivos impactos, observados o art. 124, inciso II, alinea “d”, e os demais
dispositivos aplicaveis da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.5. Nao sera concedido reequilibrio em razdo de simples variacdo ordinaria do mercado, risco
proprio da atividade ou circunstancia considerada ou que deveria ter sido considerada no momento
da adesao as condigdes do credenciamento.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Integram este Termo, independentemente de transcri¢do, o Edital de Chamamento Publico, o
Estudo Técnico Preliminar, o Termo de Referéncia, o requerimento de credenciamento apresentado
pela CREDENCIADA, o ato de homologacdo e os demais documentos constantes do Processo
Administrativo n® 81/2026.

14.2. As comunicagdes e registros realizados no CREDENCIAMEI serdo considerados oficiais,
sem prejuizo da utilizagdo de e-mail ou outro meio que assegure a ciéncia do interessado.

14.3. A Ordem de Servico, Autorizagdo de Fornecimento ou instrumento equivalente tera por
finalidade especificar as condigdes concretas de cada demanda e ndo podera alterar ou contrariar o
Edital, o Termo de Referéncia ou este Termo de Credenciamento.

14.4. Na hipotese de indisponibilidade técnica comprovada do CREDENCIAMEI que possa
comprometer demanda urgente, poderdo ser adotados meios alternativos de registro e comunicagao
pela Administracao, devendo os respectivos atos ser posteriormente inseridos no processo e, quando
possivel, na plataforma, de modo a preservar a rastreabilidade e a impessoalidade.

14.5. Os casos omissos serdo resolvidos pelo CREDENCIANTE com observancia da Lei Federal
n°® 14.133/2021, do Decreto Municipal n° 2.607/2023, das demais normas aplicéveis e das condi¢des
estabelecidas no Edital.

14.6. Fica eleito o Foro da Comarca de Queréncia/MT para dirimir controvérsias decorrentes deste
Termo que ndo possam ser solucionadas administrativamente, com renuncia a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

14.7. A formalizacao do presente Termo de Credenciamento e das contratacdes dele decorrentes
sera objeto da publicidade exigida pela Lei Federal n® 14.133/2021 e pela regulamentagdo aplicavel,
inclusive no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, quando legalmente exigivel.

Queréncia/MT, de de 2026.

MUNICIPIO DE QUERENCIA/MT
CREDENCIANTE

[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA CREDENCIADA]
[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]
CREDENCIADA
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ANEXO 1V
MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA,

EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

*Documento de apresentacdo facultativa, aplicavel apenas a pessoa juridica que pretenda
declarar seu enquadramento.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUERENCIA/MT
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 81/2026
CHAMAMENTO PUBLICO/CREDENCIAMENTO N° 10/2026

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, por intermédio de seu representante legal, Sr.(a)
, portador(a) do CPF n°
, DECLARA, para os devidos fins, que se enquadra na condigdo de:

() Microempresa — ME;
() Empresa de Pequeno Porte — EPP;
() Microempreendedor Individual — MEIL.

Declara, ainda, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar Federal
n°® 123/2006 e que nao se enquadra nas hipoteses de vedagao previstas no § 4° do mesmo artigo.

A presente declaracdo possui finalidade cadastral e, quando juridicamente cabivel, podera
subsidiar a aplicagdo do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar Federal n°
123/2006. A condi¢cdo declarada ndo gera reserva de demanda, exclusividade, garantia de
contratacdo, alteracdo da ordem de rateio ou preferéncia incompativel com a sistematica do
credenciamento, sem prejuizo dos tratamentos legalmente assegurados as microempresas,
empresas de pequeno porte € microempreendedores individuais.

Declara, por fim, que as informacdes prestadas sdo verdadeiras, responsabilizando-se
administrativa, civil e penalmente pela sua veracidade.

Queréncia/MT, de de 2026.

[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]
[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA]
CPF n°
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