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DECRETO N° 2.567/2023
DE 01 DE AGOSTO DE 2023.

Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos, dispondo sobre regras e
diretrizes para a atuacdo do agente de
contratagéo, da equipe de apoio e da comisséo de
contratagdo, no dmbito da Administragdo Publica
Municipal de Queréncia.

FERNANDO GORGEN, Prefeitoc do Municipio de Queréncia, Estado de Mato
Grosso, com base no art. 80, lll, a, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021,
dispondo sobre regras e diretrizes para a atuagao do agente de contratagéo, da equipe
de apoio e da comissdo de contratagdo permanente ou especial, no ambito da
Administragcao Publica Municipal de Queréncia.

Art. 2° Na aplicagdo deste Decreto, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacéo de fungdes, da motivagédo, da vinculagio ao
edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, da padronizagdo, do parcelamento, da
responsabilidade fiscal, assim como as disposi¢des do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de
setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro).
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CAPITULO II
DOS AGENTES QUE ATUAM NOS PROCESSOS DE CONTRATACAO

Art. 3° O agente de contratagéo sera designado pelo Prefeito, preferencialmente
entre os servidores efetivos da Administragéo Publica Municipal, para, tomar decisétes,
acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso aos processos de contratacdo direta e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacao, cabendo-lhe:

| - auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna que nao
sao suas atribuicdes;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio, quando necessario;

[l - receber, examinar e decidir as impugnagbes e os pedidos de
esclarecimentos relativos ao edital e ao aviso de contratagado direta, bem como aos
seus anexos;

IV - iniciar e conduzir a sess&o publica da licitagdo ou contratagao direta;

V - proceder ao credenciamento dos interessados, quando houver;

VI — receber e examinar a declaragdo dos licitantes dando ciéncia da
regularidade quanto as condi¢des de habilitacéo;
VIl - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos

estabelecidos no edital ou no aviso de contratagao direta;

VIII - coordenar a sesséo publica e o envio de lances e propostas;

IX - verificar e julgar as condigbes de habilitagao;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

Xl - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, inabilitar licitantes
em razao de vicios insanaveis;

XIl - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a
decisao, encaminha-los a autoridade competente;

XIII - proceder a classificagao dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor prego e sua aceitabilidade;

XV — indicar o vencedor do certame;

XVI - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de
preco e dos documentos de habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes das
propostas de prego, ao seu exame e a classificacao dos proponentes;
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XVII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego
melhor;

XVIII - elaborar a ata da sessao de julgamento;

XIX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os de contratacéo direta;

XX - encaminhar o processo licitatério ou de contratagéo direta, devidamente
instruido, apés a sua conclusdo, a autoridade competente para a homologacao e
contratacao;

XXI - propor & autoridade competente a revogagao ou anulagéo da licitagéo;

XXII - propor a autoridade competente a abertura de processo administrativo
sancionatorio;

XXII - inserir os dados referentes ao processo licitatorio e/ou a contratagao
direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Prefeitura
de Queréncia na internet, e providenciar as publicacdes previstas em lei;

XXIV - zelar para que seja fielmente cumprido o Plano de Contratacées Anual.

Art. 4° O agente de contratagcdo podera ser auxiliado por equipe de apoio,
sempre que necessario, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo
quando induzido em erro pela atuagédo da equipe.

§ 1° A equipe de apoio sera formada por, no minimo, 03 (trés) membros, que
poderéao ser servidores tanto efetivos quanto comissionados.

§ 2° Em licitagdo na modalidade pregédo, o agente de contratagdo responsavel
pela condugéao do certame sera designado pregoeiro.

§ 3° O Prefeito podera designar, por meio de Portaria, mais de um agente de
contratacgao, e devera dispor sobre a forma de coordenacéo entre eles.

§ 4° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria das licitagées
deve se ater ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da
instrugdo processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboracdo dos estudos
técnicos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de
preco e minutas de editais.

Art. 5° Em licitagdo que envolva bens ou servicos especiais, o agente de
contratacdo podera ser substituido por comissdo de contratacdo permanente ou
especial, formada por, no minimo, 3 (trés) membros.

\ Pagina3de 5
3 9

—_

Av. Cuiaba n. 335, Quadra 01 Lote 09 Setor C — Fone: (66) 3529 1218 Fax: (66) 3529 1298

e-mail: pmquerencia@yahoo.com.br
CEP 78.643.000

Queréncia - MT



Estado de Mato Grosso -
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUERENCIA

CNPJ: 37.465.002/0001-66 G AROL R

Queréncia

Trabalhando com a forga do pove

s
il

§ 1° A comissao de contratagdo sera presidida, preferencialmente, por um
servidor efetivo, o qual tera, no que couber, as atribuicdes do agente de contratagao,
conforme estabelecido no art. 3° deste Decreto.

§ 2° Os membros da comissao de contratagdo responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posigao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decisao.

Art. 6° Os agentes de contratacdo, os membros da equipe de apoio e da
comissao de contratagao:

| - ndo poderdo ser designados para atuagdo simultanea em fungdes mais
suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de fungdes, de modo
a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes no
respectivo processo de contratacao;

Il — contardo com o apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e controle
interno para o desempenho das fungbes essenciais a execugcdo do disposto neste
Decreto;

lll — serdo designados entre servidores que possuam capacitagéo técnica na
area de contratagdes publicas;

IV — deverdo declarar-se impedidos sempre que verificarem a existéncia de
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
quem estiver disputando licitagao ou executando contrato, direta ou indiretamente, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigcdo constar expressamente do edital
de licitagao e aviso de contratagao direta.

Art. 7° A autoridade competente para a nomeagao de agente de contratagéo,
equipe de apoio, comissao de contratagdo e designacdo de pregoeiro, bem como os
respectivos substitutos, € o Prefeito Municipal, a quem incumbe também a funcéo de
homologar o julgamento e adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

Art. 8° Os secretarios municipais, conforme previsto no art. 88, Il, da Lei
Organica de Queréncia, poderao expedir instrugbes complementares, definindo rotinas
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administrativas setoriais, para execugédo do disposto neste Decreto, contando com o
suporte da Procuradoria Juridica e do 6rgao de Controle Interno, se necessario

Art. 9° O cumprimento do disposto nos arts. 7° e 8°, caput, da Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, devera observar o prazo instituido no art. 176 da referida Lei

Art. 10. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao

Cumpra-se.

Gabinete do Prefei

eréncia — MT, 01 de agosto de 2023-+
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DECRETO N° 2.567/2023
DE 01 DE AGOSTO DE 2023.

Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, dispondo sobre regras e
diretrizes para a atuagcdo do agente de
contratacao, da equipe de apoio e da comisséo de
contratagao, no ambito da Administracdo Publica
Municipal de Queréncia.

FERNANDO GORGEN, Prefeito do Municipio de Queréncia, Estado de Mato
Grosso, com base no art. 80, lll, a, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021,
dispondo sobre regras e diretrizes para a atuagao do agente de contratagdo, da equipe
de apoio e da comissdo de contratagdo permanente ou especial, no ambito da
Administragao Publica Municipal de Queréncia.

Art. 2° Na aplicagao deste Decreto, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacao de fungdes, da motivagédo, da vinculagéao ao
edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, da padronizacdo, do parcelamento, da
responsabilidade fiscal, assim como as disposi¢gdes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de
setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro).
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CAPITULO Il
DOS AGENTES QUE ATUAM NOS PROCESSOS DE CONTRATACAO

Art. 3° O agente de contratacao sera designado pelo Prefeito, preferencialmente
entre os servidores efetivos da Administragao Publica Municipal, para, tomar decisdes,
acompanhar o tramite da licitagao, dar impulso aos processos de contratagao direta e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologag¢ao, cabendo-lhe:

| - auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna que néo
sdo suas atribui¢des;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio, quando necessario;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagbes e os pedidos de
esclarecimentos relativos ao edital e ao aviso de contratagao direta, bem como aos
seus anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessao publica da licitagao ou contratacao direta;

V - proceder ao credenciamento dos interessados, quando houver;

VI — receber e examinar a declaragdo dos licitantes dando ciéncia da
regularidade quanto as condi¢des de habilitagéo;
VIl - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos

estabelecidos no edital ou no aviso de contratagao direta;

VIl - coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;

IX - verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

Xl - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, inabilitar licitantes
em razao de vicios insanaveis;

Xl - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a
decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

XIII - proceder a classificacao dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e sua aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de
preco e dos documentos de habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes das
propostas de prego, ao seu exame e a classificagdo dos proponentes;

L Pagina2de§
pY

Av. Cuiaba n. 335, Quadra 01 Lote 09 Setor C — Fone: (66) 3529 1218 Fax: (66) 3529 1298

e-mail: pmguerencia@yahoo.com.br
CEP 78.643.000

Queréncia - MT



Estado de Mato Grosso .
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUERENCIA ”\ﬁg‘*;/
CNPJ: 37.465.002/0001-66 PREFETURAMNCIAL N

Queréencia

Trabathando com a forga da pove

XVIlI - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco
melhor;

XVIII - elaborar a ata da sesséao de julgamento;

XIX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os de contratagdo direta;

XX - encaminhar o processo licitatério ou de contratagao direta, devidamente
instruido, apdés a sua concluséo, a autoridade competente para a homologacgéo e
contratacao;

XXI - propor a autoridade competente a revogagéo ou anulagao da licitagao;

XXIl - propor a autoridade competente a abertura de processo administrativo
sancionatorio;

XXl — inserir os dados referentes ao processo licitatério e/ou a contratagéao
direta no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), no sitio oficial da Prefeitura
de Queréncia na internet, e providenciar as publicagdes previstas em lei;

XXIV - zelar para que seja fielmente cumprido o Plano de Contratagées Anual.

Art. 4° O agente de contratacdao podera ser auxiliado por equipe de apoio,
sempre que necessario, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo
quando induzido em erro pela atuagao da equipe.

§ 1° A equipe de apoio sera formada por, no minimo, 03 (trés) membros, que
poderao ser servidores tanto efetivos quanto comissionados.

§ 2° Em licitagdo na modalidade pregao, o agente de contratagdo responsavel
pela condugao do certame sera designado pregoeiro.

§ 3° O Prefeito podera designar, por meio de Portaria, mais de um agente de
contratacao, e devera dispor sobre a forma de coordenagdo entre eles.

§ 4° A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatéria das licitagdes
deve se ater ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da
instrugao processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboragéo dos estudos
técnicos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de
preco e minutas de editais.

Art. 5° Em licitagdo que envolva bens ou servicos especiais, o agente de
contratacdo podera ser substituido por comissdo de contratagdo permanente ou
especial, formada por, no minimo, 3 (trés) membros.
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§ 1° A comissdo de contratacdo sera presidida, preferencialmente, por um
servidor efetivo, o qual tera, no que couber, as atribuicdes do agente de contratacgao,
conforme estabelecido no art. 3° deste Decreto.

§ 2° Os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posigéo
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decisao.

Art. 6° Os agentes de contratacdo, os membros da equipe de apoio e da
comissao de contratagao:

| - ndo poderdo ser designados para atuagdo simultdnea em fungdes mais
suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregagao de fungdes, de modo
a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes no
respectivo processo de contratagao;

Il — contardo com o apoio dos orgéos de assessoramento juridico e controle
interno para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo do disposto neste
Decreto;

Ill - serdo designados entre servidores que possuam capacitagdo técnica na
area de contratagdes publicas;

IV — deverao declarar-se impedidos sempre que verificarem a existéncia de
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
quem estiver disputando licitagdo ou executando contrato, direta ou indiretamente, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital
de licitagdo e aviso de contratagdo direta.

Art. 7° A autoridade competente para a nomeacédo de agente de contratacéo,
equipe de apoio, comissdo de contratagcdo e designagao de pregoeiro, bem como os
respectivos substitutos, € o Prefeito Municipal, a quem incumbe também a fungéo de
homologar o julgamento e adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

Art. 8° Os secretarios municipais, conforme previsto no art. 88, |l, da Lei
Organica de Queréncia, poderao expedir instrucées complementares, definindo rotinas
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administrativas setoriais, para execugédo do disposto neste Decreto, contando com o
suporte da Procuradoria Juridica e do 6rgao de Controle Interno, se necessario.

Art. 9° O cumprimento do disposto nos arts. 7° e 8°, caput, da Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, devera observar o prazo instituido no art. 176 da referida Lei.

Art. 10. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cumpra-se.

Gabinete do Prefej

eréncia — MT, 01 de agosto de 2023-+
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FERNANDO
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